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１．電子入札システムへの

ログイン

（１）福岡県ホームページ ・・・・・・ ４
（２）電子入札システム ・・・・・・・ ６

※《参考》発注部局名 ・・・・・・ ９
※《参考》電子入札実施所属一覧表・ ９
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１．電子入札システムへのログイン

福岡県ホームページ
（http://www.pref.fukuoka.
lg.jp/）から
【電子調達(電子入札）】を選
択します。

【工事・委託系システム（マ
ニュアル）を利用する】を選
択します。

（１）福岡県ホームページ
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１．電子入札システムへのログイン

「電子調達関連システムの利
用」－「電子入札システム」
－【システムを利用する】を
選択します。
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１．電子入札システムへのログイン

「調達機関・工事、委託／物
品、役務」選択画面（受注者
用）が表示されます。

【◎工事、委託】を選択しま
す。

（調達機関は、福岡県しか表
示されません）

「利用者登録／電子入札」選
択画面（受注者用）が表示さ
れます。

【電子入札システム】を選択
してください。

JREのバージョンが分からな
い場合は、【こちら】を選択
して、JREのバージョンを確
認します。

（２）電子入札システム

お使いのＪＲＥのバージョ
ンが分からない場合は、
こちらをクリックしてくだ
さい。

「電子入札システム」を選択
後、画面が閉じてしまう場合

•ツールバーの削除

を実施してください。

なお、解決しない場合は、IC
カードを購入された認証局に
お尋ねください。
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上部に時計表示されたら
【電子入札システム】を選択
します。

１．電子入札システムへのログイン

①PIN番号の入力画面が表示
されますので、ICカードを

リーダに差込み、認証局から
発行されたPIN番号を入力し
ます。

②【ＯＫ】ボタンを押します。

認証局から発行さ
れたPIN番号を入力
します。
担当者名は省略可
能です。

•ＩＣカードとは、電子認証
局から発行される電子認証
書のことで、これによって
電子的な本人確認が実現さ
れます。
•ＰＩＮ番号とは、ＩＣカー
ド購入時に購入先の認証局
から付与される番号で、担
当者名は省略することが可
能です。

年月日時分が表示さ
れるまで、操作を行
わないでください。

画面上部には電子入札シス
テムのサーバ現在日時（日
本標準時間に対応）が表示
されます。
入札の締切日時など以降の
作業では、この標準時間を
基準に作業してください。

※日時が正常に表示されな
い場合は、Java のインス
トールなど、IC カードリー
ダの設定が正常に終了して
いない可能性があります。
IC カードの購入先にご確認
ください。

○ Ｊａｖａポリシーの設定は完了してますか？
○ ＩＣカードリーダは正常に動作していますか？

→ICカードを購入された、認証局にお尋ねください。

○ ポップアップ、ツールバーが有効になってませんか？
→県ホームページで、設定方法をご確認ください。

日時が表示されないときは、下記を確認してください

①

②
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１．電子入札システムへのログイン

受注者側電子入札システムの
メインメニューが表示されま
す。

電子入札システムにログイン
しました。この画面から案件
を検索します。

①「部局名」の選択
必ず、発注部局を選択しま
す。
発注部局名は次ページ（９
ページ）をご確認ください。

主な発注部局は
・農林水産部
・県土整備部
・建築都市部
・警察本部
・企業局

部局名の選択以外に検索条
件の指定がないときは、す
べての案件が表示されます。

②「入札方式」を、工事、
委託の別により選択してく
ださい。

③【調達案件一覧】あるい
は【入札状況一覧】ボタン
を選択します。
（※「検索」ボタンに相当
します。)

①

工事 委託

②

③

案件名称：
部分一致（名称の一部

分）でも検索可能です。

表示件数：
10、25、
50、100件
から選択で
きます。

案件表示順序：
・案件番号
・案件名称
・入札方式
・案件状態
・公告日／公示日等
・申請受付締切日付
・入札（見積）書受付締切日時
・開札日付

入札書提出前の処理
⇒【調達案件一覧】

ボタン

入札書提出及びその後
の処理
⇒【入札状況一覧】

ボタン

調達案件番号：
お知らせメールに記載され
ている番号です。 (21桁)

案件を見つけにくいときは

•「部局名」だけで検索する

など、絞り込み項目を減らして「調達案件一覧」や
「入札状況一覧」を押し、検索してください。

案件状態：
初期選択「すべて（中止また
は取止の案件を除く）」では
「中止」「取止」案件は表示さ
れません。
「中止または取止めた案件」
を選択してください。
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建築都市部
環境部
総務部

警察本部
農林水産部
農林水産部水産局

県土整備部
企業局管理者
企業局

《参考》部局名
下記部局が、発注部局として名が登録されています。 （2014年6月現在）

電子入札実施機関名 電話番号

企画課 ０９２－６４３－３５２１

道路維持課 ０９２－６４３－３６５３

道路建設課 ０９２－６４３－３６６０

河川課 ０９２－６４３－３６９０

河川開発課 ０９２－６４３－３６９１

港湾課 ０９２－６４３－３６７４

砂防課 ０９２－６４３－３６７９

高速道路対策室 ０９２－６４３－３６８２

福岡県土整備事務所 ０９２－６４１－０１６１

久留米県土整備事務所 ０９４２－４４－５２２２

南筑後県土整備事務所 ０９４４－４１－５１１２

直方県土整備事務所 ０９４９－２２－５６０８

京築県土整備事務所 ０９７９－８２－３３５０

朝倉県土整備事務所 ０９４６－２２－３９１０

八女県土整備事務所 ０９４３－２２－６９８２

北九州県土整備事務所 ０９３－６９１－２７６１

田川県土整備事務所 ０９４７－４２－９１１１

飯塚県土整備事務所 ０９４８－２１－４９３０

那珂県土整備事務所 ０９２－５１３－５５６１

苅田港務所 ０９３－４３４－０５８５

伊良原ダム建設事務所 ０９３０－４２－１７７８

五ヶ山ダム建設事務所 ０９２－９５３－０８５３

電子入札実施機関名 電話番号

建築都市総務課 ０９２－６４３－３７０７

流域下水道事務所 ０９２－５１３－５５９０

電子入札実施機関名 電話番号

農山漁村振興課 ０９２－６４３－３５２７

水産局水産振興課 ０９２－６４３－３５６５

福岡農林事務所 ０９２－７３５－６１２１

朝倉農林事務所 ０９４６－２２－２７３０

八幡農林事務所 ０９３－６０１－８８５１

飯塚農林事務所 ０９４８－２１－４９５１

筑後農林事務所 ０９４２－５２－５６４２

行橋農林事務所 ０９３０－２３－０３８０

筑後川水系農地開発事務所 ０９４２－３９－７９７１

電子入札実施機関名 電話番号

財産活用課 ０９２－６４３－３０９１

消防防災指導課 ０９２－６４３－３１１１

電子入札実施機関名 電話番号

監視指導課 ０９２－６４３－３３９５

電子入札実施機関名 電話番号

管理課 ０９２－６４３－３７８６

矢部川発電事務所 ０９４３－４５－１１１１

苅田事務所 ０９３０－２３－１１１８

電子入札実施機関名 電話番号

総務部施設課
０９２－６４１－４１４１

(内線２２８４)

《参考》電子入札実施所属一覧表 （2013年1月現在）

◆県土整備部

◆建築都市部

◆農林水産部

◆総務部

◆環境部

◆企業局（企業管理者）

◆福岡県警察

１．電子入札システムへのログイン



10

２．入札書提出前
（入札方式別）

２－１．通常型指名競争入札 ・・・・・・・ １１
（１）指名通知書の受理 ・・・・・・・・・ １２
（１）-ａ 設計図書が指名通知書に添付の場合 １３
（１）-ｂ 設計図書が「入札情報サービスシス

テム」（PPI）参照の場合 ・・・・ １４
（２）受領確認書の提出 ・・・・・・・・・ １５

２－２．一般競争入札 ・・・・・・・・・・ １９
（１）競争参加資格確認申請書の提出 ・・・ ２０
（２）競争参加資格確認申請書受付票の受理・ ２６
（３）競争参加資格確認通知書の受理・・・・ ２８

※標準型総合評価方式の注意点 ・・・・ ２９



２－１．入札書提出前（通常型指名競争入札）

通常型指名競争入札の流れ

１．指名通知書の受理 （１２）

２．受領確認書の提出 （１５）

３．入札書の提出 （３１）

４．入札書受付票の受理 （４１）

５．入札締切通知書の受理 （４３）

６．落札者決定通知書の受理 （４５）

指
名
通
知
受
理

入
札
・
開
札
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（ ）内はページ番号



２－１．入札書提出前（通常型指名競争入札）

（１）指名通知書の受理

◆福岡県電子入札システムからのお知らせ

指名通知書を発行しましたのでお知らせ致します。

電子入札システムにて通知書を確認してください。

調達案件番号：0200202010120160222

調達案件名称：003道路拡張工事

入札方式名称：通常型指名競争入札

調達機関名称：福岡県

部局名 ：総務部

事務所名 ：行政経営企画課

業者名称：（株）テスト電子入札業者０２ テスト支店００２

指名通知書 発行日時 ：平成28年12月22日 11時16分

※通知書等の内容については、発注機関へお尋ねください。

※電子入札システムの操作方法については、統合ヘルプデスクへお尋ねください。

統合ヘルプデスク

電 話 : 092-631-1056

電子メール :ken_help@ind.bbiq.jp

*************************************************** 

福岡県

ホームページアドレス：http://www.pref.fukuoka.lg.jp/
***************************************************

指名通知書が発行されると、
連絡先E-mailアドレス宛てに
通知書発行趣旨のメールが届
きます。

電子入札システムにログイン
後、以下の操作により通知書
を確認します。

発注者から指名通知書が発
行された案件には、「受領
確認/提出意思確認書」の
“通知書”欄に【表示】ボ
タンが表示されます。

①電子入札システムへログイ
ンし、案件検索の条件を入力
後【調達案件一覧】ボタンを
選択します。

②通知書を確認する案件の
「受領確認/提出意思確認書」

の“通知書”欄にある
【表示】ボタンを選択します。

①

②
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メール画面

http://www.pref.fukuoka.lg.jp/


２－１．入札書提出前（通常型指名競争入札）

③

⑤

①② ⑥

「指名通知書」が表示されま
す。案件情報や入札開始日時
などをよく確認しましょう。

①【印刷】ボタンを選択し、
「指名通知書」を印刷します。

②添付資料を表示するため
【添付資料表示】ボタンを選
択します。

③「添付資料表示」画面が表
示されます。

保存するファイル名を選択し
ます。

④ファイルのダウンロードの
ダイアログが表示されます。
【保存】ボタンを選択し、
ファイルを保存します。

全てのファイルをダウンロー
ドしたら、

⑤【戻る】ボタンで「指名通
知書」表示画面に戻ります。

これで「指名通知書」の確認
手続きは完了です。

⑥【戻る】ボタンで調達案件
一覧に戻ります。

※複数のファイルがある場合

は、③～④の操作を繰り返し
ます。

（1）-ａ 設計図書が指名通知書に添付の場合

④
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※ダウンロードができない
福岡県のシステムが、

InternetExplorerの信頼済みサイトに登
録されていない可能性があります。８３
ページ『「福岡県電子入札」の関連サイト
を「信頼済みサイト」として登録する』を
参考に、設定を行ってください。

添付資料の内容については、
各発注機関にお尋ねくださ
い。



２－１．入札書提出前（通常型指名競争入札）

①【印刷】ボタンを選択し、
「指名通知書」を印刷します。

②設計図書をダウンロードし
ます。
記載のＵＲＬをクリックしま
す。

③入札情報サービスシステム
（ＰＰＩ）の画面が表示され
ます。
【設計書ダウンロード】ボタ
ンを選択します。

④パスワードを入力し

⑤【認証】ボタンを選択しま
すと設計書一覧画面へと進み
ます。
設計書をダウンロードします。

⑥【戻る】ボタンで調達案件
一覧に戻ります。

（1）-ｂ 設計図書が「入札情報サービスシステム」（PPI）参照の場合

① ⑥
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③

②

④

⑤

ＰＰＩ画面

必要なファイルを選択し、
ダウンロードする。



２－１．入札書提出前（通常型指名競争入札）

（２）受領確認書の提出

発注者から指名された案件
には、「受領確認/提出意思

確認書」の“提出”欄に
【提出】ボタンが表示され
ます。

「受領確認書」を提出する案
件を選択するため、「受領確
認/提出意思確認書」の“提
出”欄にある【提出】ボタン
を選択します。

「受領確認書」が表示されます。

案件名や入札締切日などを確認
したのち、【提出内容確認】ボ
タンを選択します。

受領確認書は、入札への参
加意思の有無に関わらず、
必ず発注者に提出する必要
があります。

15



２－１．入札書提出前（通常型指名競争入札）

受領確認書の提出画面が表示さ
れます。
内容を確認し【提出】ボタンを
選択します。

この時点で「受領確認書」が発
注者に送信されます。

発注者から「受領確認書受信
確認通知」が送信されてきま
すので、【印刷】ボタンを選
択します。

この「受信確認通知」は、
「受領確認書」の送信が正
常に行われた証拠の書類と
なります。後刻この画面を
表示することはできないた
め、必ずこの時点で印刷し
ておくようにしましょう。

16

【印刷】ボタンを押すま
では、【調達案件一覧】
ボタンは、グレー色で選
択することができません。



２－１．入札書提出前（通常型指名競争入札）

【印刷】ボタンを選択し、印
刷後、
【×】ボタンで画面を閉じま
す。

「受領確認書受信確認通知」
画面へ戻ります。

【調達案件一覧】ボタンを選
択します。

※印刷後、【調達案件一覧】

ボタンが水色に変わり、選択
できるようになります。

17

②
①



２－１．入札書提出前（通常型指名競争入札）

提出が完了すると、【提出】
ボタンは【表示】ボタンに替
わります。（Ｐ．１５の上図
を参照）

これで「受領確認書」の提出
手続きは完了です。

次の処理は入札書の提出とな
ります。

（３０ページへ続く）

18



２－２．入札書提出前（一般競争入札）

19

一般競争入札の流れ

１．競争参加資格確認申請書の提出 （２０）

２．競争参加資格確認申請書受付票の受理 （２６）

３．競争参加資格確認通知書の受理 （２８）

４．入札書の提出 （３１）

５．入札書受付票の受理 （４１）

６．入札締切通知書の受理 （４３）

７．落札者決定通知書の受理 （４５）

入
札
参
加
申
請

入
札
・
開
札

（ ）内はページ番号



２－２．入札書提出前（一般競争入札）
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「競争参加資格確認申請
書」を提出可能な案件
（申請書受付開始日時を
迎えた案件）は、「競争
参加資格確認申請/参加表
明書/技術資料」の“提

出”欄に【提出】ボタン
が表示されています。

（１）競争参加資格確認申請書の提出

電子入札システムへログイン
し、

①【調達案件一覧】ボタンを
選択します。

②「競争参加資格確認申請
書」を提出するため、「競争
参加資格確認申請/参加表明書
/技術資料」の“提出”欄の
【提出】ボタンを選択します。

調達案件に関する日時等の確
認については、調達案件の名
称を選択し「調達案件概要」
を参照してください。

①

②

｢調達案件概要｣
を表示します。



２－２．入札書提出前（一般競争入札）
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「競争参加資格確認申請書」
画面が表示されます。

①【参照】ボタンで添付する
ファイルを選択します。

②「ファイル選択」のダイア
ログが表示されます。添付す
るファイルを選択し

③【開く】ボタンを選択しま
す。

①～④の手順で、添付してく
ださい。（④は次ページ）

JV参加の案件は、チェック
を入れ、下記空欄に共同企
業体名を入力します。

②

③

「ファイルの選択」ダイアログ

①

「共同企業体名」入力時の注意

下記の文字を使用しないでください。

１.全角及び半角のスペース(空白文字)
（例）
○ 「福岡・博多建設企業体」
× 「福岡・博多 建設企業体」

２．半角文字

３．使用不可文字
６．参考を参照してください。



２－２．入札書提出前（一般競争入札）
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“添付資料”欄にファイル名
が表示されます。

【提出内容確認】ボタンを選
択します。

※連絡先情報の変更につい
て
競争参加資格確認申請書の
提出時に変更した内容は、
その案件でのみ有効です。

例えば、連絡先E-Mailアド
レスが修正された場合、そ
れ以降の処理で発行される
通知は変更したアドレスに
送付されますが、他の案件
は、利用者登録されている
元の連絡先に通知されます。

※添付ファイルの送信可能
サイズは、概ね３MB以内
です。

④

④指定したファイルが「参
照」ボタン左側欄に入力され
ているのを確認し、
【添付資料追加】ボタンを選
択します。

※ファイルを添付する際の注意事項は、33ページをご確認ください。



２－２．入札書提出前（一般競争入札）
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「競争参加資格確認申請書」
が表示されますので、全ての
内容を確認後、
【提出】ボタンを選択します。

この時点で「競争参加資格確
認申請書」が発注者に送信さ
れます。

内容に間違いがあった場合、
【戻る】ボタンを選択する
と、１つ前の「競争参加資
格確認申請書」作成画面に
戻って修正することができ
ます。

「競争参加資格確認申請書」
の提出が完了すると、「競争
参加資格確認申請書受信確認
通知」が表示されます。
【印刷】ボタンを選択します。

この受信確認通知は、競争
参加資格確認申請書の送信
が正常に行われた証拠の書
類となります。後日この画
面を表示することはできな
いため、必ずこの時点で印
刷しておくようにしましょ
う。



２－２．入札書提出前（一般競争入札）
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【印刷】ボタンで印刷します。

その後【×】ボタンを選択し
て画面を閉じます。

【調達案件一覧】ボタンを選
択します。



２－２．入札書提出前（一般競争入札）
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提出が終了すると、【提出】
ボタンは【表示】ボタンに替
わります。これで「競争参加
資格確認申請書」の提出手続
きは完了です。

発注者から再提出が許可さ
れた場合、“再提出”欄に
【提出】ボタンが表示され
ます。このボタンを選択し
て、「競争参加資格確認申
請書」を再度作成し、提出
することができます。



２－２．入札書提出前（一般競争入札）
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（２）競争参加資格確認申請書受付票の受理

競争参加資格確認申請書受
付票が発行されると、連絡
先E-mailアドレス宛てに受付
票発行趣旨のメールが届き
ます。

電子入札システムにログイ
ン後、以下の操作により受
付票を確認します。

◆福岡県電子入札システムからのお知らせ

競争参加資格確認申請書受付票を発行しましたのでお知らせ致します。
電子入札システムにて受付票を確認してください。

調達案件番号：0200202010120160221
調達案件名称：００２道路拡張工事
入札方式名称：一般競争入札（標準型）
調達機関名称：福岡県
部局名 ：総務部
事務所名 ：行政経営企画課
業者名称：（株）テスト電子入札業者０2 テスト支店００2

競争参加資格確認申請書受付票発行日時 ：平成28年12月22日 11時07分

※通知書等の内容については、発注機関へお尋ねください。

※電子入札システムの操作方法については、統合ヘルプデスクへお尋ねください。
統合ヘルプデスク
電 話 : 092-631-1056
電子メール : ken_help@ind.bbiq.jp

***************************************************
福岡県

ホームページアドレス：http://www.pref.fukuoka.lg.jp/
***************************************************

発注者から受付票が発行さ
れた案件には、「競争参加
資格確認申請/参加表明書/
技術資料」の“受付票”欄
に【表示】ボタンが表示さ
れています。

①電子入札システムにログイ
ンし、検索条件を入力後、
【調達案件一覧】ボタンを選
択します。

②受付票を確認する案件の
「競争参加資格確認申請/参
加表明書/技術資料」の“受

付票”欄にある【表示】ボタ
ンを選択します。

①

②

メール画面



２－２．入札書提出前（一般競争入札）
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「競争参加資格確認申請書受
付票」が表示されます。

申請書が受付けられたかどう
かを確認します。これで「競
争参加資格確認申請書受付
票」の確認手続きは完了です。



２－２．入札書提出前（一般競争入札）
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（3）競争参加資格確認通知書の受理

競争参加資格確認通知書が発
行されると、連絡先E-mailア
ドレス宛てに通知書発行趣旨
のメールが届きます。

電子入札システムにログイン
後、以下の操作により通知書
を確認します。

◆福岡県電子入札システムからのお知らせ

競争参加資格確認通知書を発行しましたのでお知らせ致します。
電子入札システムにて通知書を確認してください。

調達案件番号：0200202010120160221
調達案件名称：００２道路拡張工事
入札方式名称：一般競争入札（標準型）
調達機関名称：福岡県
部局名 ：総務部
事務所名 ：行政経営企画課
業者名称：（株）テスト電子入札業者０2 テスト支店００2

競争参加資格確認通知書発行日時 ：平成28年12月22日 12時26分

※通知書等の内容については、発注機関へお尋ねください。

※電子入札システムの操作方法については、統合ヘルプデスクへお尋ねください。
統合ヘルプデスク
電 話 : 092-631-1056
電子メール : ken_help@ind.bbiq.jp

***************************************************
福岡県

ホームページアドレス：http://www.pref.fukuoka.lg.jp/
***************************************************

発注者から「競争参加資格
確認通知書」が発行された
案件には、「競争参加資格
確認申請/参加表明書/技術
資料」の“通知書” 欄に
【表示】ボタンが表示され
ます。

①電子入札システムへログイ
ンし、検索条件を入力後

【調達案件一覧】ボタンを選
択します。

②確認する案件の「競争参加
資格確認申請/参加表明書/技
術資料」の“通知書”欄にあ
る【表示】ボタンを選択しま
す。

①

②

メール画面



２－２．入札書提出前（一般競争入札）
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「競争参加資格確認通知書」
が表示されます。

“競争参加資格の有無”欄を
よく確認しましょう。ここで
は、“資格有”となっている
ことを確認します。

これで「競争参加資格確認通
知書」の確認手続きは完了で
す。

【標準型総合評価方式の注意点】

標準型総合評価方式では、競争参加資格確認が「資格有り」の時、後日、発
注機関から技術資料の提出を求められますが、電子入札システムからではなく、
紙による提出となりますのでご注意ください。
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（１）入札書の提出 ・・・・・・・・・ ３１
※ 内訳書等添付時の注意事項 ・・ ３３
※ 辞退届の提出 ・・・・・・・・ ３８

（２）入札書受付票の受理 ・・・・・・ ４１
（３）入札締切通知書の受理 ・・・・・ ４３
（４）落札者決定通知書の受理 ・・・・ ４５

※ くじによる落札者決定の場合 ・ ４８

３．入札書提出から落札者

決定まで



３．入札書提出から落札者決定まで
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入札書の提出が可能な案件
には、入札受付時間になる
と“入札/再入札/見積”欄
に【入札書提出】ボタンが
表示されます。

（１）入札書の提出

①電子入札システムへログイ
ンし、検索条件を選択後、
【入札状況一覧】ボタンを選
択します。

②入札書を提出する案件の
“入札/再入札/見積”欄にあ
る【入札書提出】ボタンを選
択します。

①

②

入札書作成画面が表示され
ます。

①「入札金額」と

②「くじ番号」を入力しま
す。

※くじ番号は、000～999の
任意の番号を３桁(半角）で
入力してください。
１ → 001

２ → 002

１０→ 010

①

②

入力した入札金額が表示
されます。桁誤りなど、
入力内容に誤りがないか、
十分にご確認ください。

（ア）入札金額、くじ番号の入力



３．入札書提出から落札者決定まで

入札書に添付する資料を選
択します。内訳書等添付の
際の注意事項は、次ページ
（３３ページ）をご参照く
ださい。

①【参照】ボタンを選択し
ます。

②「ファイル選択」のダイ
アログが表示されます。添
付するファイルを選択し

③【開く】ボタンを選択し
ます。

④【添付資料追加】ボタン
を選択し内訳書欄に表示さ
れていれば添付されていま
す。

32

※複数のファイルを添付する
場合、①～④の操作を繰り返
します。

①
④

⑤

(名簿上の住所)

(初期表示：利用者登
録での連絡先)

「ファイルの選択」ダイアログ

※この画面で、連絡先を変更
できますが、この案件にのみ
反映されます。

今後、全ての電子入札案件に
反映させる場合は、

⇒利用者登録の変更

入札参加資格者名簿の住所を
変更する場合は、

⇒建築指導課に変更届を提出

（イ）添付資料追加

⑤【提出内容確認】ボタンを
選択します。

③

②



３．入札書提出から落札者決定まで
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内訳書等添付時の注意事項

《ファイルサイズ》

添付できるファイルの合計サイズは概ね３Mbyte以内です。

《ファイル名》

ファイル名には「% / < >」等の半角記号及び半角のスペースは使用できません。

その他の禁止文字については６．参考を参照してください。

《ファイル添付》

添付ファイルがネットワークドライブや外部記憶媒体(USBメモリなど)に保存

されている場合、うまく添付できない場合があります。ハードディスク上にコピーした

上、添付してください。

《ファイル添付》

パス名が長い場合(階層が深いフォルダやフォルダ名が長い)、うまく添付できない場合

があります。短いパス名のフォルダにファイルをコピーした上、添付してください。

《ウィルスチェック》

ファイルの添付前に、必ず最新版のチェックデータ(パターンファイル)を使用してウィ

ルスチェックを行ってください。(ウィルスに感染していた場合、開札時に発注者側で

ファイルを開けない場合もありますのでご注意ください。)

◆Internet Explorerの設定

内訳書等を添付した際に、パス名（c:¥data¥県提出¥ ～)が正常に表示されない場合は、
福岡県の電子入札システムをInternetExplorerの「信頼済みサイト」に登録してください。
詳しくは、８３ページ『「福岡県電子入札」の関連サイトを「信頼済みサイト」として

登録する』を参考に、設定を行ってください。
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入札書確認画面が表示され
ます。

入力した内容を確認後、

①【印刷】ボタンを押して
入札書を印刷します。

②【入札書提出】ボタンを
選択します。

【戻る】ボタンを選択す
ると、１つ前の「入札書
作成」画面に戻って修正
することができます。

入札書提出の際の注意事項

【入札書提出】ボタンを押し、次に表示される確認ダイアログで【ＯＫ】を押すと、入
札書が発注者に送信されます。入札書の提出は１度しかできません。

提出する前に

•入札金額

•内訳書等（必要なファイルはすべて添付しているか）

などを十分に確認しましょう。

入札書を一旦提出すると、それ以降は提出した本人でも金額等の確認・変更はできませ
んのでご注意ください。

ここで必ず印刷をしておくようにしてください！！

① ②

（ウ）提出内容確認
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入札書提出確認ダイアログが
表示されます。

【ＯＫ】ボタンを選択します。

入札書が送信されます。

発注者から「入札書受信確
認通知」が自動送信され、
画面に表示されます。

【印刷】ボタンを選択しま
す。

※この通知は、入札書の
送信が正常に行われた証
拠の書類となります。後
日この画面を表示するこ
とはできないため、必ず
この時点で印刷しておき
ましょう。

※入札書保存

ここで保存した入札内容
は、【保存データ表示】
機能により内容を確認す
ることができます。
(７０ページ参照)

入札金額、内訳書(添付
ファイル)はここでは保存
されませんのでご注意く
ださい。

※

保
存
さ
れ
る
デ
ー
タ

（エ）提出

（オ）受信確認
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印刷画面が表示されます。
【印刷】ボタンで印刷後、
【×】ボタンで画面を閉じま
す。

②

①

入札書受信確認通知画面へ戻
ります。

【入札状況一覧】ボタンを選
択します。
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入札状況一覧場面が表示され
ます。

入札書の提出が完了する
と、”入札／再入札／見積
欄”の【入札書提出】ボタン
が消えます。
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入札状況一覧画面を表示しま
す。

辞退届を提出する案件の“辞
退届”欄にある【提出】ボ
タンを選択します。

※ 辞退届の提出

入札書の提出が可能な案件
には、入札受付時間になる
と【入札書提出】ボタン
の表示と同じタイミングで
“辞退届”欄に【提出】ボ
タンが表示されます。

「辞退届」画面が表示されま
す。

「備考」には、必要に応じて
備考を入力することができま
す。

連絡先内容を確認し、
【提出内容確認】ボタンを選
択します。

発注機関からのお願い

入札を辞退される場合は、必ず辞退届の提出をお願いいたします。
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入力した内容を確認後、
【辞退届提出】ボタンを選択
します。

【戻る】ボタンを選択す
ると、１つ前の「辞退
届」作成画面に戻って修
正することができます。

発注者から「辞退届受信確認
通知」が送信されてきます。

①【印刷】ボタンを選択し印
刷画面を表示します。

その後、印刷画面を閉じると、
②【入札状況一覧】ボタンが
押下可能になります。

① ②
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辞退届を提出すると、“辞
退届”欄の【提出】ボタン
が消え、さらに“摘要”欄
には「辞退」と表示されま
す。
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入札書受付票が発行されると、
連絡先E-mail宛てに受付票発
行趣旨のメールが届きます。

電子入札システムにログイン
後、以下の操作により受付票
を確認します。

◆福岡県電子入札システムからのお知らせ

入札書受付票を発行しましたのでお知らせ致します。

電子入札システムにて受付票を確認してください。

調達案件番号：0200202010120160222

調達案件名称：003道路拡張工事

入札方式名称：通常型指名競争

入札 調達機関名称：福岡県

部局名 ：総務部

事務所名 ：行政経営企画課

業者名称：（株）テスト電子入札業者０１テスト支店００１

入札書受付票 発行日時 ：平成28年12月22日 11時36分

※通知書等の内容については、発注機関へお尋ねください。

※電子入札システムの操作方法については、統合ヘルプデスクへお尋ねください。

総合ヘルプデスク

電 話 : 092-631-1056

電子メール : ken_help@ind.bbiq.jp

***************************************************

福岡県

ホームページアドレス：http://www.pref.fukuoka.lg.jp/

***************************************************

（２）入札書受付票の受理

電子入札システムへログイン
し、検索条件を入力後、

①【入札状況一覧】ボタンを
選択します。

②入札書受付票を確認する案
件の“受付票／通知書一覧”
欄にある【表示】ボタンを選
択します。

①

②

「入札書受付票」が発行さ
れた案件には、“受付票/

通知書一覧”欄に「未参照
有り」の【表示】ボタンが
表示されます。

メール画面

※ご注意
利用者登録でメールアドレ
スが正しく登録されていな
いとメールが届きません。
メールが届かない場合は、
利用者登録の内容をご確認
ください。
詳しくは、
「福岡県電子入札システム
利用者登録の手引き」をご
参照ください。
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発注者から発行された通知
書が未参照の案件には、
“通知書確認“欄に「未参
照」と表示されています。

入札状況通知書一覧画面が表
示されます。

「入札受付票」の“通知書表
示”欄にある【表示】ボタン
を選択します。

「入札書受付票」画面が表示
されます。

入札書が受付けられたかどう
かを確認します。

これで入札書受付票の確認手
続きは終了です。
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入札締切通知書が発行される
と、連絡先E-mail宛てに通知
書発行趣旨のメールが届きま
す。

電子入札システムにログイン
後、以下の操作により通知書
を確認します。

◆福岡県電子入札システムからのお知らせ

入札締切通知書を発行しましたのでお知らせ致します。

電子入札システムにて通知書を確認してください。

調達案件番号：0200202010120160222 

調達案件名称：００３道路拡張工事

入札方式名称：通常型指名競争入札

調達機関名称：福岡県

部局名 ：総務部

事務所名 ：行政経営企画課

業者名称：（株）テスト電子入札業者０２テスト支店００２

入札締切通知書 発行日時 ：平成28年12月22日 12時00分

※通知書等の内容については、発注機関へお尋ねください。

※電子入札システムの操作方法については、統合ヘルプデスクへお尋ねください。

統合ヘルプデスク

電 話 : 092-631-1056

電子メール : ken_help@ind.bbiq.jp

***************************************************

福岡県

ホームページアドレス：http://www.pref.fukuoka.lg.jp/

***************************************************

（３）入札締切通知書の受理

「入札締切通知書」が発行
された案件には、“受付票
／通知書一覧”欄に「未参
照有り」の【表示】ボタン
が表示されます。

電子入札システムへログイン
し、検索条件を入力後

①【入札状況一覧】ボタンを
選択します。

②「入札状況一覧」画面が表
示されたら、「入札締切通知
書」を確認する案件の“受付
票/通知書一覧”にある【表
示】ボタンを選択します。

①

②

メール画面

※ご注意

利用者登録でメールアド
レスが正しく登録されて
いないとメールが届きま
せん。メールが届かない
場合は、利用者登録の内
容をご確認ください。
詳しくは、
「福岡県電子入札システ
ム利用者登録の手引き」
をご参照ください。
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未参照の通知書には、“通
知書確認”欄に「未参照」
と表示されています。

入札状況通知書一覧画面が表
示されます。

「入札締切通知書」の“通知
書表示”欄にある【表示】
ボタンを選択します。

「入札締切通知書」が表示さ
れます。開札予定日などを確
認します。

これで「入札締切通知書」の
確認手続きは完了です。
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◆福岡県電子入札システムからのお知らせ

落札者決定通知書を発行しましたのでお知らせ致します。

電子入札システムにて通知書を確認してください。

調達案件番号：0200202010120160222 

調達案件名称：００３道路拡張工事

入札方式名称：通常型指名競争入札

調達機関名称：福岡県

部局名 ：総務部

事務所名 ：行政経営企画課

業者名称：（株）テスト電子入札業者０２テスト支店００２

落札者決定通知書発行日時 ：平成28年12月22日 17時05分

※通知書等の内容については、発注機関へお尋ねください。

※電子入札システムの操作方法については、統合ヘルプデスクへお尋ねください。

統合ヘルプデスク

電 話 : 092-631-1056

電子メール : ken_help@ind.bbiq.jp

***************************************************
福岡県

ホームページアドレス：http://www.pref.fukuoka.lg.jp/
***************************************************

「落札者決定通知書」が発行
されると、連絡先E-mail宛て
に通知書発行趣旨のメールが
届きます。

電子入札システムにログイン
後、以下の操作により通知書
を確認します。

（４）落札者決定通知書の受理

「落札者決定通知書」が発
行された案件には、“受付
票／通知書一覧”欄に「未
参照有り」の【表示】ボタ
ンが表示されます。

電子入札システムへログイン
し、検索条件を入力後、

①【入札状況一覧】ボタンを
選択し、「入札状況一覧」を
表示します。

②「落札者決定通知書」を確
認する案件の“受付票／通知
書一覧”にある【表示】ボタ
ンを選択します。

①

②

メール画面

※ご注意
利用者登録でメールアド
レスが正しく登録されて
いないとメールが届きま
せん。メールが届かない
場合は、利用者登録の内
容をご確認ください。
詳しくは、
「福岡県電子入札システ
ム利用者登録の手引き」
をご参照ください。
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「入札状況通知書一覧」画面
が表示されますので、「落札
者決定通知書」の“通知書表
示”欄にある【表示】ボタ
ンを選択します。

「落札者決定通知書」が表示
されますので、内容を確認し
ます。

これで「落札者決定通知書」
の確認手続きは終了です。

未参照の通知書には、“通
知書確認”欄に「未参照」
と表示されています。
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【総合評価方式の場合】

総合評価方式の「落札者決定
通知書」には、”開札日時”
や”落札業者名称”に加
え、”総合評価項目名称”と
落札者の”評価値”が表示さ
れます。

※総合評価方式の場合、開札
から落札者の決定までに数日
かかります。

総合評価方式の場合、
『総合評価項目名称』
と『評価値』が表示さ
れます。
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※くじによる落札者決定の場合

くじによる落札者決定の場合、「落
札者決定通知書」に【くじ引き結
果】ボタンが表示されます。

【くじ引き結果】ボタンを選択しま
す。

「くじ引き判定」画面が表示されま
す。確認後、【戻る】ボタンを選択
します。

※判定方法

抽選は、くじ番号合計値(600）を、
参加業者数(３)で除算した余り(０)

に１を加算して順位を決定します。

600=100+200+300

600÷3＝200余り0

0＋1＝１

No.1の業者が落札者となります。

◆福岡県電子入札システムからのお知らせ

くじを実施しますのでお知らせ致します。
入札書に記載されたくじ番号により電子くじを実施し、落札候補者を決定します。

調達案件番号：0200202010120160221 
調達案件名称：００２道路拡張工事
入札方式名称：通常型指名競争入札
調達機関名称：福岡県
部局名 ：総務部
事務所名 ：行政経営企画課
業者名称（株）テスト電子入札業者０１テスト支店００１

くじ引きを実施する場合、
左記のようなメール（一部
抜粋）が入札参加者（くじ
の対象とならなかった事業
者を含む）に届きます。

紙入札で参加された業者がいる場
合は、電子入札で応札された業者
の後に並びます。

紙業者の「受付日時」は開札後に
発注機関職員が手入力した時刻と
なりますので、入札締切以降の時
刻となります。

メール画面

※くじ引きの場合
のみ、ボタンが表
示されます。

No.は入札書の到着順。
受付日時の表示は分単位ま
でですが、秒以下の単位で
管理している為”同着”は
ありません。
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（１）再入札の場合

再入札通知書が発行されると、
連絡先E-mail宛てに通知書発
行趣旨のメールが届きます。

電子入札システムにログイン
後、以下の操作により通知書
を確認します。

◆福岡県電子入札システムからのお知らせ

再入札通知書を発行しましたのでお知らせ致します。

電子入札システムにて通知書を確認してください。

調達案件番号：0200202010120160223

調達案件名称：００４道路拡張工事

入札方式名称：通常型指名競争入札

調達機関名称：福岡県

部局名 ：総務部

事務所名 ：行政経営企画課

業者名称：（株）テスト電子入札業者０１テスト支店００１

再入札通知書 発行日時 ：平成28年12月22日 17時52分

※通知書等の内容については、発注機関へお尋ねください。

※電子入札システムの操作方法については、統合ヘルプデスクへお尋ねください。

総合ヘルプデスク

電 話 : 092-631-1056

電子メール : ken_help@ind.bbiq.jp

***************************************************

福岡県

ホームページアドレス：http://www.pref.fukuoka.lg.jp/

***************************************************

予定価格事前公表をしてい
ない案件で、予定価格内に
収まらない場合、再入札を
実施することがあります。

その際、メールが届きます
が、メールはその仕組み上、
到達するのに時間を要する
場合があります。

必ず、入札システムで開札
結果を確認してください。

再入札通知書が発行された
案件には、“受付票/通知
書一覧”欄に「未参照有
り」の【表示】ボタンが表
示されます。

①電子入札システムへログイ
ンし、検索条件を入力後
【入札状況一覧】ボタンを選
択します。

②再入札通知書を確認する案
件の“受付票/通知書一覧”欄
にある【表示】ボタンを選択
します。

再入札になった案件は、再び【入札書
提出】、辞退届【提出】ボタンが表示
されています。
メールが届いたのにボタン表示が無い
場合は【最新表示】ボタンをクリック
してください。

①

②

メール画面

（１）
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入札状況通知書一覧画面が表
示されます。

「再入札通知書」の“通知書
表示”欄にある【表示】ボタ
ンを選択します。

「再入札通知書」が表示され
ます。

再入札締切予定日時、入札最
低金額等を確認後、【戻る】
ボタンを選択します。

未参照の通知書には、“通
知書確認”欄に「未参照」
と表示されています。

（１）
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「入札状況一覧」画面が表示
されます。

再入札書を提出する案件の
“入札/再入札/見積”欄にあ
る【入札書提出】ボタンを選
択します。

「再入札書」作成画面が表示
されます。

①入札金額と

②くじ番号を入力し、

③連絡先内容を確認後、【提
出内容確認】ボタンを選択し
ます。

①

②

③

入力した見積金額が表示
されます。桁誤りなど、
入力内容に誤りがないか、
十分にご確認ください。

※辞退する場合は、“辞退
届”欄の【提出】ボタンを
選択し、辞退届を提出して
ください。

※くじ番号は、1回目
の入札の際の番号と、
同じものでも異なるも
のでも構いません。

（１）
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再入札書確認画面が表示され
ます。

入力した内容を確認、

①【印刷】ボタンを押して、
再入札書を印刷します。

②【再入札書提出】ボタンを
選択します。

【戻る】ボタンを選択する
と、１つ前の「再入札書作
成」画面に戻って修正する
ことができます。

再入札書提出の際の注意事項

【再入札書提出】ボタンを押し、次に表示される確認ダイアログで【ＯＫ】を押すと、入
札書が発注者に送信されます。再入札書の提出は１度しかできません。

選択する前に入札金額などを十分に確認しましょう。

再入札書を一旦提出すると、それ以降は提出した本人でも金額の確認・変更はできません
のでご注意ください。

ここで必ず印刷をしておくようにしてください！！

① ②

（１）
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再入札書提出確認ダイアログ
が表示されます。

【ＯＫ】ボタンを選択します。

「再入札書」が送信されます。

発注者から「再入札書受信
確認通知」が自動送信され、
画面に表示されます。

【印刷】ボタンを選択しま
す。

この通知は、「再入札
書」の送信が正常に行わ
れた証拠の書類となりま
す。後刻この画面を表示
することはできないため、
必ずこの時点で印刷して
おきましょう。

（１）
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※落札、不落随契
再入札書提出後の操作については以下の通りです。

開札時間になると、再び発注者側で開札処理が行われます。その結果、

○落札者決定の場合（４５ページ参照）

入札参加者に落札者決定通知書が到着しますので、入札状況一覧画面の通知書表

示機能より確認します。

○不落随契の場合（５６ページ参照）

◆不落随契のお知らせメール

入札に参加した全ての業者へ送信されるメールとなります。

◆見積依頼のお知らせメール

見積対象となった業者へ送信されるメールとなります。該当業者は見積書を提出

します。

※見積対象とならなかった業者にはメールは届きませんので、「入札状況一覧」の

【状況】ボタンより確認します。（７６ページ参照）

印刷画面が表示されます。

【印刷】ボタンで印刷後、
【×】ボタンで画面を閉じま
す。

これで再入札書の提出は終了
です。

②

①

（１）
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（２）不落随契の場合

◆見積依頼通知書発行のお知
らせ

再入札の結果、不落随契の対
象として見積依頼の対象と
なった業者に送られます。

電子入札システムにログイン
後、以下の操作により通知書
を確認します。

◆福岡県電子入札システムからのお知らせ

見積依頼通知書を発行しましたのでお知らせ致します。
電子入札システムにて通知書を確認してください。

調達案件番号： 020020201020160023 
調達案件名称： 0０４道路拡張工事
入札方式名称：通常型指名競争入札
調達機関名称：福岡県
部局名 ：総務部
事務所名 ：行政経営企画課

業者名称：（株）テスト電子入札業者０１テスト支店００１

見積依頼通知書 発行日時 ：平成28年12月22日 18時13分

※通知書等の内容については、発注機関へお尋ねください。

【以下省略】

見積書依頼をされた案件
は、【見積書提出】ボタ
ンが表示されています。

見積依頼通知書が発行さ
れた案件には、“受付票/

通知書一覧”欄に「未参
照有り」の【表示】ボタ
ンが表示されます。

見積依頼の対象業者は
①電子入札システムへログ
インし、検索条件を入力後
【入札状況一覧】ボタンを
選択します。

②見積依頼通知書を確認す
る案件の“受付票/通知書一
覧”欄にある【表示】ボタ
ンを選択します。

◆福岡県電子入札システムからのお知らせ

不落随契となりましたのでお知らせ致します。
連絡事項 ：このメールは、全ての入札参加業者に
お送りしています。
見積依頼対象業者には、別途ご連絡いたします。

調達案件番号：020020201020160023 
調達案件名称：0０４道路拡張工事
入札方式名称：通常型指名競争入札
調達機関名称：福岡県
部局名 ：総務部
事務所名 ：行政経営企画課

業者名称:（株）テスト電子入札業者０２テスト支店００２

※通知書等の内容については、発注機関へお尋ねください。

【以下省略】

◆不落随契のお知らせ

再入札の結果、不落随契を実
施することをお知らせする
メールです。
全入札参加業者に送られます。

※連絡事項は、発注機関にお
いて入力しますので、内容が
異なります。

①

②

メール画面

見積依頼業者のみ受信

メール画面

全入札参加業者が受信

（２）
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「入札状況通知書一覧」画面
が表示されます。

「見積依頼通知書」の“通知
書表示”欄にある【表示】ボ
タンを選択します。

「見積依頼通知書」が表示
されます。

見積締切予定日時、最低金
額等を確認後、【戻る】ボ
タンを選択します。

見積依頼の対象となった
場合のみ表示されます。

（２）
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「入札状況一覧」画面が表示
されます。

見積書を提出する案件の“入
札/再入札/見積”欄にある
【見積書提出】ボタンを選択
します。

見積書作成画面が表示されま
す。

①見積金額と

②くじ番号を入力し、連絡先
を確認後、

③【提出内容確認】ボタンを
選択します。

※くじ番号は、000～999の任
意の番号を３桁で入力してく
ださい。
１ → 001

２ → 002

１０→ 010

①

②

入力した見積金額が表示
されます。桁誤りなど、
入力内容に誤りがないか、
十分にご確認ください。

③

※辞退する場合は、“辞退
届”欄の【提出】ボタンを
選択し、辞退届を提出して
ください。

（２）
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見積書確認画面が表示されま
した。

入力した内容を確認後

①【印刷】ボタンを押して見
積書を印刷します。

②【見積書提出】ボタンを選
択します。

【戻る】ボタンを選択する
と、１つ前の「見積書作
成」画面に戻って修正する
ことができます。

見積書提出の際の注意事項

【見積書提出】ボタンを押し、次に表示される確認ダイアログで【ＯＫ】を押すと、入
札書が発注者に送信されます。見積書の提出は１度しかできません。

選択する前に見積金額などを十分に確認しましょう。

見積書を一旦提出すると、それ以降は提出した本人でも金額等の確認・変更はできませ
んのでご注意ください。

ここで必ず印刷をしておくようにしてください！！

① ②

（２）
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見積書提出確認ダイアログが
表示されます。

【ＯＫ】ボタンを選択します。

（２）
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発注者から「見積書受信確認
通知」が自動送信され、画面
に表示されます。

【印刷】ボタンを選択します。

【印刷】ボタンで印刷後、
【×】ボタンで画面を閉じ
ます。

これで「見積書」の提出は
終了です。

この通知は、見積書の送信
が正常に行われた証拠の書
類となります。後日この画
面を表示することはできな
いため、必ずこの時点で印
刷しておきましょう。

②

①

（２）
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（３）保留の場合

保留通知書が発行されると、
連絡先E-mail宛てに通知書発
行趣旨のメールが届きます。

電子入札システムにログイン
後、以下の操作により通知書
を確認します。

◆福岡県電子入札システムからのお知らせ

保留通知書を発行しましたのでお知らせ致します。
電子入札システムにて通知書を確認してください。

調達案件番号：0200202010120160225
調達案件名称：005道路補修工事
入札方式名称：一般競争（標準型）
調達機関名称：福岡県
部局名 ：総務部
事務所名 ：行政経営企画課

業者名称：（株）テスト電子入札業者００２テスト支店００２

保留通知書 発行日時 ：平成28年12月22日 17時26分

※通知書等の内容については、発注機関へお尋ねください。

※電子入札システムの操作方法については、統合ヘルプデスクへお尋ねください。
統合ヘルプデスク
電 話 : 092-631-1056
電子メール : ken_help@ind.bbiq.jp

***************************************************
福岡県

ホームページアドレス：http://www.pref.fukuoka.lg.jp/
***************************************************

開札後、低入札価格調査
基準価格を下回った案件
について調査・保留を行
うことがあります。

その際、保留通知書が発
行されます。

保留通知書が発行された
案件には、“受付票/通知
書一覧”欄に「未参照有
り」の【表示】ボタンが
表示されます。

①電子入札システムへログイ
ンし、検索条件を入力後
【入札条件一覧】ボタンを選
択します。

②保留通知書を確認する案件
の“受付票/通知書一覧”欄

にある【表示】ボタンを選択
します。

①

メール画面

（３）

②
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入札状況通知書一覧画面が表
示されます。

「保留通知書」の“通知書表
示”欄にある【表示】ボタン
を選択します。

「保留通知書」が表示されま
すので、内容を確認します。

これで、「保留通知書」の確
認は終了です。

保留通知書受理後の操作について
調査終了後、再び発注者側で処理が行われます。
落札者決定あるいは取止めのいずれの場合でもメールが届きますので、システムにログ
イン後、通知書を確認するようにしてください。

未参照の通知書には、
“通知書確認”欄に「未
参照」と表示されていま
す。

（３）
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（４）取止めの場合

取止め通知書が発行されると、
連絡先E-mail宛てに通知書発
行趣旨のメールが届きます。

電子入札システムにログイン
後、以下の操作により通知書
を確認します。

◆福岡県電子入札システムからのお知らせ

取止め通知書を発行しましたのでお知らせ致します。
電子入札システムにて通知書を確認してください。

調達案件番号：0200202010120160225
調達案件名称：005道路補修工事
入札方式名称：一般競争（標準型）
調達機関名称：福岡県
部局名 ：総務部
事務所名 ：行政経営企画課

業者名称：（株）テスト電子入札業者００２テスト支店００２

取止め通知書 発行日時 ：平成28年12月22日 18時06分

※通知書等の内容については、発注機関へお尋ねください。
※電子入札システムの操作方法については、統合ヘルプデスクへお尋ねください。
統合ヘルプデスク
電 話 : 092-631-1056
電子メール : ken_help@ind.bbiq.jp

***************************************************
福岡県

ホームページアドレス：http://www.pref.fukuoka.lg.jp/
***************************************************

開札後、何らかの理由によ
り案件を取止めた際、
「取止め通知書」が発行さ
れます。

取止め通知書が発行された
案件には、“受付票/通知
書一覧”欄に「未参照有
り」の【表示】ボタンが表
示されます。

①電子入札システムへログイ
ンし、検索条件を入力後
【入札状況一覧】ボタンを選
択します。

②取止め通知書を確認する案
件の“受付票/通知書一覧”
欄にある【表示】ボタンを選
択します。

①

メール画面

（４）

②



４．落札者決定以外の入札結果

65

入札状況通知書一覧画面が表
示されます。

「取止め通知書」の“通知書
表示”欄にある【表示】ボタ
ンを選択します。

「取止め通知書」が表示され
ますので、内容を確認します。

これで、取止め通知書の確認
は終了です。

未参照の通知書には、“通
知書確認”欄に【未参照】
と表示されています。

（４）
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（１）調達案件概要の表示 ・・・・・・ ６７
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（10）「福岡県電子入札」の関連サイトを
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（12）使用不可文字 ・ ・ ・ ・ ・ ・ ８５
（13）帳票の偽造（改ざん）防止 ・ ・ ８７

５．参考



５．参考

（１） 調達案件概要の表示

調達案件名称を押下します。

「調達案件概要」画面が表示
されます。

内容を確認後、【閉じる】ボ
タンで画面を閉じます。

調達案件に関する日時等を表示させる事ができます。

67

（１）

※不落随契の場合は、入
札執行回数の下に、見積
執行回数が表示されます。

•再入札が行われた場合、2

回目（以降）の入札日時
が表示されます。

•日時変更が行われた場合、
変更後の日時が表示され
ます。



５．参考

「業者概要」画面が表示され
ますので、内容を確認します。

これで、登録者情報の確認は
終了です。

（２） 登録者情報の確認

メニューボタンの【登録者情
報】ボタンを選択します。

※内容に変更（誤り）があ
る場合

•「競争入札参加資格者名
簿」の内容（赤線内）につ
いては建築指導課にご相談
ください。

•利用者登録での登録誤り
（緑線内）については、利
用者登録の「変更」から内
容を修正してください。

※FAX番号について

FAX番号は、入札参加資格者名簿の作成時に登録しないた
め、表示が「000-000-0000」となっていますが、修正する必
要はありません。

登録業者の現在の情報が表示できます。

68

（２）
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※連絡先メールアドレス

業者登録情報
代表窓口の連絡先アドレス
・指名時にこちらにメール

が送信されます。

ＩＣカードを利用する人の
情報

ＩＣカードを利用する担当
者のアドレス

69

※電子入札システムから送信されるメールの種類、送付先について
は、79ページ「電子入札システムからのお知らせメール一覧」でご
確認ください。

（2）
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通知書を表示後、【保存】
ボタンを選択します。

ファイルのダウンロードダ
イアログが表示されます。

【保存】ボタンを選択しま
す。

（３） 保存した通知書等の表示

Ⅰ．通知書等の保存方法

70

（３）
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ダウンロードが完了しました。

71

（３）
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Ⅱ．保存したデータの表示方法

①メニューボタンの【保存
データ表示】ボタンを選択し
ます。

②【参照】ボタンで、ファイ
ルを参照します。

ファイル選択のダイアログが
表示されます。

①電子入札システムより保存
した、XML形式のファイルを
選択します。

②【開く】ボタンを選択しま
す。

①
②

①

②

72

（3）
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ファイル名が表示された状
態で、【表示】ボタンを選
択します。

通知書の印刷プレビュー画面
が表示されます。

（偽造防止用の数列は保存さ
れません）

73

（3）
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（４） 業者（企業）情報の変更

「調達案件一覧」あるいは
「入札状況一覧」の“業者プ
ロパティ” 欄の【変更】ボタ
ンを選択します。

選択した当該案件のみの業者（企業）プロパティを変更することができます。

変更できる情報：商号（連絡先名称）、連絡先氏名、連絡先住所、連絡先電話番号、

E-mailアドレス

※ 『業者（企業）プロパティの変更』と『利用者登録の変更』との違い

業者（企業）プロパティの変更：
当該案件でのみ連絡先等を変更することができます。入札書の提出時に表示さ

れる連絡先（白枠の修正可能箇所）についても同様です。

利用者登録の変更：
利用者登録そのものを変更するため、変更以後に行われる入札案件に対して、

内容が反映されます。

仮に、入札書提出時に連絡先等の誤りに気づいた場合、入札書提出画面で内容
を修正するとともに、今後のために利用者登録を変更する必要があります。
（入札書提出画面で修正を行っても、利用者登録そのものは変更されません。）

74

（4）



５．参考

「入札状況一覧」あるいは
「調達案件一覧」画面に戻り
ます。

「企業プロパティ変更」画面
が表示されます。

企業情報を変更後、【変更】
ボタンを選択します。

この【変更】ボタンを押した
時点で、企業の情報が変更さ
れます。

75

（4）
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（５） 入札状況の確認

「入札状況一覧」より、確
認したい案件の“状況”欄
の【表示】ボタンを選択し
ます。

発注者側作業状況を、確認
することができます。

発注者側の作業状況を確認することができます。

76

（5）
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（６）日時変更通知書の確認

日時変更通知書が発行される
と、連絡先E-mail宛てに通知
書発行趣旨のメールが届きま
す。

電子入札システムにログイン
後、以下の操作により通知書
を確認します。

◆福岡県電子入札システムからのお知らせ
日時変更通知書を発行しましたのでお知らせ致します。
電子入札システムにて通知書を確認してください。

調達案件番号：02002020120160222
調達案件名称：003道路拡張工事
入札方式名称：通常型指名競争入札
調達機関名称：福岡県
部局名 ：総務部
事務所名 ：行政経営企画課

業者名称：（株）テスト電子入札業者０１テスト支店００１

日時変更通知書 発行日時 ：平成28年12月22日 11時17分

※通知書等の内容については、発注機関へお尋ねください。
※電子入札システムの操作方法については、統合ヘルプデスクへお尋ねください。

統合ヘルプデスク
電 話 : 092-631-1056
電子メール : ken_help@ind.bbiq.jp

***************************************************
福岡県

ホームページアドレス ：http://www.pref.fukuoka.lg.jp/
***************************************************

電子入札システムへログイン
し、検索条件を入力後

①【入札状況一覧】ボタンを
選択します。

②「日時変更通知書」を確認
する案件の“受付票/通知書
一覧” 欄にある【表示】ボ
タンを選択します。

①

②

入札（見積）受付締切日時や開札日時等に変更があった場合発行される通知書です。
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５．参考

入札状況通知書一覧画面が
表示されますので、「日時
変更通知書」の“通知書表
示”欄にある【表示】ボタ
ンを選択します。

「日時変更通知書」が表示
されます。

変更になった日時を確認し
ます。

これで「日時変更通知書」
の確認は終了です。
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（７） 電子入札システムからのお知らせメール一覧

入札システムからのお知らせメールについて

電子入札システムから自動送信される各種お知らせの電子メールは、県庁から送信後、概ね５分程度で皆様の元に到達します。
ただし、電子メールはその仕組み上、到達に遅延が発生する場合があります。
入札システムからのメールは、あくまで補助的な 連絡手段です。指名通知、開札結果等は必ず入札システムでご確認ください。

※1 入札書提出前までは「代表窓口情報」、入札書提出後は「ICカード利用部署情報」宛てに送信されます。
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利用システム
（入札方式）

メール件名

連絡先メールアドレス

代表窓口情
報

ICカード利用
部署情報

利用者登録処理
利用者登録のお知らせ ○

利用者変更のお知らせ ○

電子入札
（一般競争入札）

競争参加資格確認申請書受付票 ○

競争参加資格確認通知書 ○

入札書受付票 ○

入札締切通知書 ○

くじ実施のお知らせ ○

落札者決定通知書 ○

再入札通知書 ○

保留通知書 ○

不落随契のお知らせ ○

見積依頼通知書 ○

見積書受付票 ○

見積締切通知書 ○

決定通知書 ○

日時変更通知書 ○

アナウンス情報登録（更新）のお知らせ ○

電子入札

（通常型指名競争入
札）

指名通知書 ○

入札書受付票 ○

入札締切通知書 ○

くじ実施のお知らせ ○

落札者決定通知書 ○

再入札通知書 ○

保留通知書 ○

不落随契のお知らせ ○

見積依頼通知書 ○

見積書受付票 ○

見積締切通知書 ○

決定通知書 ○

日時変更通知書 ○

アナウンス情報登録（更新）のお知らせ ○(※1) ○(※1)



５．参考

①IEを起動し、「ツール」ー「閲覧の履歴の削除」を選択します。

※「ツール」が表示されてない場合は「ALT」を押してください。

②「閲覧の履歴の削除」画面中の【インターネット一時ファイル】のみチェックし、
【削除】をクリックします。
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（８）Internet Explorer（以下IE）の「インターネット一時ファイル」の削除



５．参考
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① ＩＥのウィンドウを全て閉じ、コントロールパネルを開きます。
※Windows ７の場合は、表示方法を「大きいアイコン」または「小さいアイコン」

に設定してください。

「Java」のアイコンをクリックします。（画面はWindows７）

②次に「一般」タブを選択し、[インターネット一時ファイル]の【設定】ボタンを押します。

③「一時ファイルの設定」画面が表示されたら、【ファイルの削除】ボタンを押します。

（9）

（９）Javaのキャッシュのクリア



５．参考
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④「一時ファイルの削除」確認画面が表示されるので、「トレースおよびログ・ファイル」、
「キャッシュされたアプリケーションおよびアプレット」にチェックを入れ、「OK」ボタン
を押してください。

これで作業は完了です。

⑤画面が戻りますので、【OK】を押してください。

（9）



５．参考

（１０） 「福岡県電子入札」の関連サイトを「信頼済みサイト」として登録する

①Internet Explorerを開く。

②「ツール」－「インターネットオプション」の「セキュリティ」タグを選択し、

「信頼済みサイト」を選択し、「サイト」ボタンを押す。

③「次のWebサイトをゾーンに追加する」に、以下の内容を1行ずつ入力し、追加ボタンを
押す。

https://www.choutatsu-ppi.pref.fukuoka.lg.jp

https://www.choutatsu-nyusatsu.pref.fukuoka.lg.jp

https://www.choutatsu-meibo.pref.fukuoka.lg.jp
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（11） ヘルプ画面

「ヘルプ」リンクを押下する
ことでヘルプ情報を記載した
「ヘルプ画面」を表示するこ
とができます。

①
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（12） 使用不可文字
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下記の名称入力時において
・添付資料ファイル名
・内訳書ファイル名
・JV企業名

使用できない文字について、記述します。

% 半角パーセント

$ 半角ダラー

_ 半角アンダースコア

－ 全角マイナス

‐ 全角ハイフン

─ 全角罫線

― 全角ダッシュ

① ② ③ ④ ⑤ ⑥ ⑦ ⑧ ⑨ ⑩ ⑪ ⑫ ⑬ ⑭ ⑮ ⑯
⑰ ⑱ ⑲ ⑳ Ⅰ Ⅱ Ⅲ Ⅳ Ⅴ Ⅵ Ⅶ Ⅷ Ⅸ Ⅹ ㍉
㌔ ㌢ ㍍ ㌘ ㌧ ㌃ ㌶ ㍑ ㍗ ㌍ ㌦ ㌣ ㌫ ㍊ ㌻ ㎜
㎝ ㎞ ㎎ ㎏ ㏄ ㎡ ㍻
〝 〟 № ㏍ ℡ ㊤ ㊥ ㊦ ㊧ ㊨ ㈱ ㈲ ㈹ ㍾ ㍽ ㍼
≒ ≡ ∫ ∮ ∑ √ ⊥ ∠ ∟ ⊿ ∵ ∩

＂ ＼ ∽
￤ 〇 ⌒

・NEC選定IBM文字
・IBM拡張文字

仡 仼 伀 伃 伹 佖 侊 侒 侔 侚 俉 俍

俿 倞 倢 偀 偂 偆 偰 傔 僘 僴 兊 兤

冝 冾 凬 刕 劜 劦 劯 勀 勛 匀 匇 匤

卲 厓 厲 叝 咊 咜 咩 哿 喆 坙 坥 垬

埇 埈 增 墲 夋 奓 奛 奝 奣 妤 妺 孖

寀 寘 寬 尞 岦 岺 峵 崧 嵂 嵓 嵭 嶸

嶹 巐 弡 弴 彅 彧 德 忞 恝 悅 悊 惕

惞 惲 愑 愠 愰 愷 憘 戓 抦 揵 摠 撝

擎 敎 昀 昉 昕 昞 昤 昮 昱 昻 晗 晙

晥 晳 暙 暠 暲 暿 曺 曻 朎 杦 枻 柀

栁 桄 桒 棈 棏 楨 榘 槢 樰 橆 橫 橳

橾 櫢 櫤 毖 氿 汜 汯 沆 泚 洄 浯 涇

湜 溿 澈 澵 濵 瀅 瀇 瀨 炅 炫 炻 焄

焏 煆 煇 煜 燁 燾 犱 犾 猤 獷 玽 珉

珒 珖 珣 珵 琇 琦 琩 琪 琮 瑢 璉 璟
甁 甯 畯 皂 皛 皜 皞 皦 睆 砡 硎 硤

硺 礰 禔 禛 竑 竧 竫 箞 絈 絜 綠 綷

緖 繒 纊 罇 羡 茁 荢 荿 菇 菶 葈 蒴

蓜 蕓 蕙 蕫 薰 蠇 裵 褜 訒 訷 詹 誧

誾 諟 諶 譓 譿 賰 賴 贒 赶 軏 遧 郞

・半角文字
・NEC特殊文字など
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鄕 鄧 釗 釚 釞 釤 釥 釭 釮 鈆 鈊 鈐

鈹 鈺 鈼 鉀 鉎 鉑 鉙 鉧 鉷 鉸 銈 銧

鋐 鋓 鋕 鋗 鋙 鋠 鋧 鋹 鋻 鋿 錂 錝

錞 錡 錥 鍈 鍗 鍰 鎤 鏆 鏞 鏸 鐱 鑅

鑈 閒 隝 隯 霳 霻 靃 靍 靏 靑 靕 顗

顥 餧 馞 驎 髙 髜 魲 魵 鮏 鮱 鮻 鰀

鵫 鵰 鸙 黑 朗 隆

﨎 咜 咊 咩 哿 喆 坙 坥 垬 埈 埇 﨏
塚 增 墲 夋 奓 奛 奝 奣 妤 妺 孖 寀 甯 寘 寬 尞
岦 岺 峵 崧 嵓 﨑 嵂 嵭 嶸 嶹 巐 弡 弴 彧 德 忞
恝 悅 悊 惞 惕 愠 惲 愑 愷 愰 憘 戓 抦 揵 摠 撝
擎 敎 昀 昕 昻 昉 昮 昞 昤 晥 晗 晙 晴 晳 暙 暠
暲 暿 曺 朎 朗 杦 枻 桒 柀 栁 桄 棏 﨓 楨 﨔 榘
槢 樰 橫 橆 橳 橾 櫢 櫤 毖 氿 汜 沆 汯 泚 洄 涇
浯 涖 涬 淏 淸 淲 淼 渹 湜 渧 渼 溿 澈 澵 濵 瀅
瀇 瀨 炅 炫 焏 焄 煜 煆 煇 凞 燁 燾 犱
犾 猤 猪 獷 玽 珉 珖 珣 珒 琇 珵 琦 琪 琩 琮 瑢
璉 璟 甁 畯 皂 皜 皞 皛 皦 益 睆 劯 砡 硎 硤 硺
礰 礼 神 祥 禔 福 禛 竑 竧 靖 竫 箞 精 絈 絜 綷
綠 緖 繒 罇 羡 羽 茁 荢 荿 菇 菶 葈 蒴 蕓 蕙
蕫 﨟 薰 蘒 﨡 蠇 裵 訒 訷 詹 誧 誾 諟 諸 諶 譓
譿 賰 賴 贒 赶 﨣 軏 﨤 逸 遧 郞 都 鄕 鄧 釚 釗
釞 釭 釮 釤 釥 鈆 鈐 鈊 鈺 鉀 鈼 鉎 鉙 鉑 鈹 鉧
銧 鉷 鉸 鋧 鋗 鋙 鋐 﨧 鋕 鋠 鋓 錥 錡 鋻 﨨 錞
鋿 錝 錂 鍰 鍗 鎤 鏆 鏞 鏸 鐱 鑅 鑈 閒 隆 﨩 隝
隯 霳 霻 靃 靍 靏 靑 靕 顗 顥 飯 飼 餧 館 馞 驎
髙 髜 魵 魲 鮏 鮱 鮻 鰀 鵰 鵫 鶴



５．参考

（13） 帳票の偽造・改ざん防止

発注者が発行する各種受付票、通知書など帳票のタイトル下の数列は、
帳票の偽造・改ざん防止のために記載しているものです。

（例）落札決定通知書
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６．アナウンス機能

（１）調達案件一覧の表示 ・・・・・・・・ ８９
（２）アナウンス内容の表示・・・・・・・・ ９０



６．アナウンス機能

（１）調達案件一覧の表示

①電子入札システムへログ
インし、検索条件を選択後
【調達案件一覧】ボタンを
選択します。

②「調達案件一覧」画面が
表示されます。
アナウンスが登録された案
件名の下に、
発注者アナウンス登録（更
新）日時が表示されます。

③発注者アナウンス登録
（更新）日時リンクをク
リックします。

89

発注者から案件に関するア
ナウンスが通知されると、
連絡先E-mailアドレス宛て
にアナウンス情報登録（更
新）趣旨のメールが届きま
す。

電子入札システムにログイ
ン後、以下の操作によりア
ナウンス情報を確認します。

メール画面◆福岡県電子入札システムからのお知らせ

下記の案件に新しいアナウンス情報が登録されましたのでお知らせ致します。
件名：◎◎◎◎について
更新日時：2016/12/21 18:26 

調達案件番号：0200202010120160221 
調達案件名称：００２道路拡張工事
入札方式名称：一般競争入札（標準型）
調達機関名称：福岡県
部局名 ：総務部
事務所名 ：行政経営企画課

業者名称：（株）テスト電子入札業者０１

*****************************************************************
※通知書等の内容については、各発注機関へお尋ねください。



６．アナウンス機能

アナウンス一覧画面が表示
されます。

①【表示】ボタンを選択し
ます。

【戻る】ボタンで調達案件
一覧画面に戻ります。

（２）アナウンス内容の確認
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アナウンス内容画面が表示
されます。

【戻る】ボタンでアナウン
ス一覧画面に戻ります。

①
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福岡県電子入札システム（工事・委託）
受注者用 簡易操作マニュアル

発 行：令和３年12月
発行者：福岡県企画・地域振興部情報政策課

※受注案件の内容、提出書類等に関するお問い合わせは、各発注機関に
お願いいたします。

※電子入札システムの操作に関するお問い合わせは、統合ヘルプデスクまで

Tel 092-631-1056

E-MAIL ken_help@ind.bbiq.jp


