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<申請の流れ >

令和７年度介護職員等処遇改善加算

WEB申請方法について

６．審査終了
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１．申請方法について

令和７年度介護職員等処遇改善加算の届出方法について

令和７年度に処遇改善加算を算定しようとする介護サービス事業者等は、
本手引きをご確認の上、令和７年４月15日までに必要書類の提出をお願
いいたします。

申請方法について

処遇改善加算の届出はWEB申請での受付となります。
WEB申請の事前準備としてメールアドレスの登録が必須となりますので、
２ページをご確認の上、登録をお願いいたします。

メールアドレス登録後に以下①の【Excelデータ】をWEB申請によりご
提出いただきます。事前に福岡県庁のホームページからダウンロードし、
内容入力済みの状態のものを準備しておいてください。

①様式２ （補助金・加算計画書一体化様式） ※必須

【ご注意】 

・申請方法は、WEB申請となります。メール・紙でのご提出はできません。
・様式は、福岡県庁のホームページからダウンロード、もしくはWEB申請フォームのご案内メール
からもダウンロードいただけます。
・Excelファイル以外のデータ形式（pdf、csv等）は添付が出来ません。



①担当者のメール

アドレスを入力

②メールアドレス入力後、「確認」 をクリック

③メールアドレスに間違いがなければ、

そのまま 「送信」 をクリック
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〇メールアドレス登録画面

２．メールアドレスの登録

※申請前のお問い合わせについてもメールアドレスの登録が必要です

※1回のメール登録で複数
の申請が可能です



「お問い合わせフォーム」をクリック
※ お 問 い 合 わ せ 方 法 は 4 ペ ー ジ 参 照
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〇Ｗｅｂ申請フォームのご案内メール

「申請フォーム」をクリック

３．届いたメールから「申請フォーム」に入る

 ※質問等がある場合は「お問い合わせフォーム」へ

申請に必要なExcel様式はこちらからも

ダウンロードが可能です

※複数法人の申請をされる場合は、
申請される法人ごとに、こちらのメールより
申請をお願いいたします



②内容を入力後、 「確認」 を クリック

③内容に間違いがなければ、

そのまま 「送信」 をクリック

①お問い合わせ内容の入力

※ご登録のアドレスが自動入力されます

【お問い合わせ方法】

4

3ページの「Web申請フォームのご案内メール」より

「お問い合わせフォーム」にアクセスできます

※後日、ご登録のアドレスへ事務局よりメールにて回答があります



① 「ファイルを選択」をクリックして、
パソコン内にある入力済みの計画書
Excelデータ（様式2）を選択する
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←ご登録のアドレスが自動で表示されます

４．申請フォームに入力

② 添付ができたら「確認」をクリックする
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４．申請フォームに入力

③ 正しいExcelデータ（計画書）が
添付されていることを確認し、問題
がなければ「送信」をクリックする
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４．申請フォームに入力

〇申請受付メール

※ご申請後は、申請登録したメールアドレスの

受信ボックスを随時ご確認をお願いいたします

※申請後、おおよそ５分以内に申請受付メールが届きます

   受付メールが届かない場合、申請が正常に完了していない可能性があります
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〇Myページのご案内メール

← Myページはこちらから

※申請内容に不備があった場合は、
 別途「修正確認依頼メール」をお送りいたします

※ご申請後は、申請登録したメールアドレスの

受信ボックスを随時ご確認をお願いいたします

５．審査状況を My ページで確認

※事務局にて申請受付の確認後、Myページの案内メールが届きます
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〇Ｍｙページ画面

お問い合わせはこちらから

処理状況 審査状況

受付済み 申請受理

１次審査 １次審査中

２次審査 ２次審査中

差し戻し 事務局より修正依頼中

最終確認 最終確認中

審査終了 審査終了

再申請 修正申請中

申請内容が表示されます

【Myページ見本】

←処理状況はこちらで確認できます。状況は下表の通りです。
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Myページの処理状況が「審査終了」に
なっていれば、申請手続きは完了です

※以下のメールが届いたら、申請手続きは完了です

〇審査終了のお知らせメール

６．審査終了
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