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１．電子入札システムにログインするには

福岡県ホームページ
（http://www.pref.fukuoka.

１．電子入札システムにログインするには

（http://www.pref.fukuoka.
lg.jp/）を開き、

①①①①を押下
します。

①①①①

2



福岡県電子調達（電子入札）
ポータルサイトが表示されます。ポータルサイトが表示されます。

①①①①を押下

します。

①①①①

①①①①を押下
します。します。

①①①①
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「調達機関・工事、委託／物品、
役務」選択画面（受注者用）画
面が表示されます。

１．電子入札システムにログインするには

面が表示されます。

◎物品、役務 ①①①①を押下します。

※調達機関は、福岡県しか表示
されません。①①①①

「利用者登録／電子入札」選択「利用者登録／電子入札」選択
画面（受注者用）画面が表示さ
れます。

電子入札システム ①①①①を押下し
ます。

JREのバージョンが分からないお使いのＪＲＥのバージョ
①①①①

場合は、こちら を押下します。
JREのバージョンが確認できま
す。

お使いのＪＲＥのバージョ

ンが分からない場合は、

こちらこちらこちらこちらをクリックしてくだ

さい。

≪参考≫

4

「電子入札システム」を選択後、画面が閉じてしまう場合は、「アドオンの管理」から、ツールバー
を無効にするか、「プログラムと機能」から、アンインストールを行ってください。

なお、上記対応で解決しない場合は、ＩＣカードを購入された認証局にお尋ねください。



上部に日時が表示されたら、
電子入札システム ①①①①を押下し
ます。

画面上部には電子入札シス

１．電子入札システムにログインするには

①①①①
年月日時分年月日時分年月日時分年月日時分がががが表示表示表示表示されるまでされるまでされるまでされるまで
操作操作操作操作をををを行行行行わないでくださいわないでくださいわないでくださいわないでください。。。。

画面上部には電子入札シス
テムのサーバ現在日時（日
本標準時間に対応）が表示
されます。
入札の締切日時など以降の
作業では、この標準時間を
基準に作業を行ってくださ
い。

①①①①

い。
※日時が正常に表示されな
い場合は、Ｊａｖａのイン
ストールなど、ＩＣカード
リーダの設定が正常に終了
していない可能性がありま
す。ＩＣカードの購入先に
ご確認ください。

≪参考≫
日時が表示されないときは、下記を確認してください。
○ Ｊａｖａポリシーの設定は完了してますか？
○ ＩＣカードリーダは正常に動作していますか？

→ＩＣカードを購入された、認証局にお尋ねください。
○ ポップアップ、ツールバーが有効になってませんか？

→県ホームページで、設定方法をご確認ください。

ＰＩＮ番号の入力画面が表示さ
れますので、ＩＣカードをリー
ダに差し込み、認証局から発行
されたＰＩＮ番号を入力①①①①しま
す。
ＯＫボタン②②②②を押下します。
※担当者名は省略可能です。

認証局認証局認証局認証局からからからから発行発行発行発行されたされたされたされたＰＩＮＰＩＮＰＩＮＰＩＮ番号番号番号番号
をををを入力入力入力入力しますしますしますします。。。。
担当者名担当者名担当者名担当者名はははは省略可能省略可能省略可能省略可能ですですですです。。。。

※担当者名は省略可能です。

•ＩＣカードとは、認証局か
ら発行される電子認証書の
ことで、これによって電子
的な本人確認が実現されま
す。

•ＰＩＮ番号とは、ＩＣカー

①①①①

②②②②
•ＰＩＮ番号とは、ＩＣカー
ド購入時に購入先の認証局
から付与される番号です。

電子入札システムのメインメ
ニュー（調達案件一覧画面）が
表示されます。
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表示されます。

この画面から案件の検索を行い
ます。



２．一般競争入札の操作の流れについて

一般競争入札方式（最低価格）

発注者発注者発注者発注者

調達案件登録

事業者事業者事業者事業者

３．調達案件検索

証明書等受付 ４．証明書等提出

【7】

【9】

資格あり

資格審査 資格なし

証明書等審査結果

証明書等受付のお知らせ発行 ５．証明書等受付のお知らせ確認

６．証明書等審査結果(不合格)の

【12】

【14】資格あり

証明書等審査結果(合格)の

お知らせ発行

証明書等審査結果

(不合格)のお知らせ発行

６．証明書等審査結果(不合格)の

お知らせ確認

６．証明書等審査結果(合格)の

お知らせ確認

入札書受付

辞退届受付

７．入札書提出

９．辞退届提出

【14】

【14】

【16】

【21】

再入札書受付

見積書受付

１４．再入札書提出

１７．見積書提出

入札書受付のお知らせ発行

辞退届受付のお知らせ発行

見積書受付のお知らせ発行

入札締切のお知らせ発行

見積締切のお知らせ発行

８．入札書受付のお知らせ確認

１０．辞退届受付のお知らせ確認

１８．見積書受付のお知らせ確認

１１．入札締切のお知らせ確認

１９．見積締切のお知らせ確認

【30】

【39】

【19】

【24】

【42】

【26】

【44】

再入札

再入札のお知らせ発行

見積締切のお知らせ発行 １９．見積締切のお知らせ確認

開札（くじ引き判定）

再入札

１３．再入札のお知らせ確認

【44】

【30】

不調

不調のお知らせ発行

不落随契

不落随意契約のお知らせ発行

見積依頼通知書発行

不落随契

１５．不落随意契約のお知らせ

確認

１６．見積依頼通知書確認

不調

２１．不調のお知らせ確認

【35】

【37】

【48】
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【】内はページ番号

入札結果のお知らせ発行

見積結果のお知らせ発行

１２．入札結果のお知らせ確認

２０．見積結果のお知らせ確認

【28】

【46】



調達案件一覧画面に案件の検索

条件を設定し検索を行います。

３．案件を検索するには

３．案件を検索するには

条件を設定し検索を行います。

検索条件の入力①①①①後、検索ボタ

ン②②②②を押下します。

①①①① ②②②②

≪補足説明≫

検索条件項目について

・発注番号：任意

・調達案件名称：任意（案件名称の一部分でも検索可能）

・入札方式：必須（全て選択可能）

・進捗状況：必須（全て選択可能）

・部局：必須（当面、調達機関を「総務部」にして検索してください）

・取止め案件／不調案件を表示する場合はチェックしてください：任意

※取止め案件／不調案件を表示する場合はチェックボックスにチェックを入れてください

・入札受領期限：任意

・開札日時：任意

・表示件数：必須（初期値：10 件）

≪参考≫

・表示件数：必須（初期値：10 件）

・案件表示順序：必須（初期値：発注番号、昇順）

案件が見つからない場合は！

・検索条件を「発注番号」だけで検索する。

・検索条件を「調達案件名称」（案件名称の一部分を入力）だけで検索する。

など、検索条件の項目を減らして、検索ボタンを押下してください。
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検索条件に適合した案件が表示

されます。

２．案件を検索するには

検索ボタン①①①①を押下することに

より、検索を行います。また、

画面上に最新の情報を表示しま

す。
※※※※

①①①①

※※※※表示件数が検索条件で指定した「表示件数」を超える場合は以下のように表示されます。

ボタンで前ページ、 ボタンで次ページを表示します。

また、ページ数を直接クリックすることで該当ページを表示することができます。また、ページ数を直接クリックすることで該当ページを表示することができます。

（例）

全案件数が４６件で”3”を選択した

場合は、２１－３０件目が表示されま

す。

（表示件数：１０件を選択時）
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４．証明書等を提出するには

検索条件を入力①①①①します。
検索ボタン②②②②を押下します。

４．証明書等を提出するには

検索ボタン②②②②を押下します。
※案件の検索方法については、
「３．案件を検索するには」を
ご参照ください。

その後、証明書等／提案書等欄
の提出欄の提出ボタン③③③③を押下
します。②②②②

①①①①

≪補足説明≫
調達案件に関する日時等の確認
については、調達案件名称④④④④を
押下し、調達案件情報画面をご
参照ください。

③③③③
④④④④

証明書等提出画面が表示されま
す。
必要な情報を入力・確認し、提
出内容確認ボタン①①①①を押下しま
す。

≪補足説明≫
添付資料が必要な案件の場合は
、添付資料欄が表示されます。
添付資料の追加方法は、次ペー
ジの「※添付資料の追加方法」
をご参照ください。①①①①
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添付資料が必要な案件の場合は
、添付資料欄が表示されます。

※添付資料の追加方法

４．証明書等を提出するには

、添付資料欄が表示されます。

参照ボタン①①①①を押下します。

①①①①

アップロードするファイルの選
択画面が表示されます。

証明書等に添付する添付資料を②②②② 証明書等に添付する添付資料を
選択②②②②後、開くボタン③③③③を押下
します。

②②②②

③③③③

参照ボタンの左枠に選択した添参照ボタンの左枠に選択した添
付資料が表示されたことを確認
④④④④し、添付資料追加ボタン⑤⑤⑤⑤を
押下します。

④④④④
⑤⑤⑤⑤

“↓添付資料として添付される
ファイル”の下枠に、選択した
添付資料が表示されたことを確
認⑥⑥⑥⑥し、提出内容確認ボタン⑦⑦⑦⑦
を押下します。

≪補足説明≫
添付資料の送信可能サイズは、
zip圧縮した状態で、1.0MBま
でです。

⑥⑥⑥⑥
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でです。

⑦⑦⑦⑦

以降の操作は、次ページをご参照ください。



証明書等提出内容確認画面が表
示されます。
提出ボタン①①①①を押下します。

４．証明書等を提出するには

①①①①

電子入札電子入札電子入札電子入札システムはシステムはシステムはシステムは、、、、画面上部画面上部画面上部画面上部のののの日時日時日時日時によってによってによってによって管理管理管理管理されていますされていますされていますされています。。。。
締切時間締切時間締切時間締切時間ぎりぎりにぎりぎりにぎりぎりにぎりぎりに送信送信送信送信されたされたされたされた場合場合場合場合はははは、、、、通信通信通信通信のののの状況等状況等状況等状況等によりによりによりにより通信中通信中通信中通信中のものであってものものであってものものであってものものであっても時間時間時間時間になれになれになれになれ
ばばばば自動的自動的自動的自動的にににに締切締切締切締切られますられますられますられます。。。。
余裕余裕余裕余裕をををを持持持持ってってってって提出提出提出提出してしてしてして頂頂頂頂くようおくようおくようおくようお願願願願いいたしますいいたしますいいたしますいいたします。。。。

証明書等送信完了画面が表示さ
れます。
調達案件一覧ボタン①①①①を押下し

余裕余裕余裕余裕をををを持持持持ってってってって提出提出提出提出してしてしてして頂頂頂頂くようおくようおくようおくようお願願願願いいたしますいいたしますいいたしますいいたします。。。。
なおなおなおなお、、、、提出提出提出提出がががが間間間間にににに合合合合わないとわないとわないとわないと思思思思われるわれるわれるわれる場合場合場合場合はははは、、、、早早早早めにめにめにめに発注者発注者発注者発注者にににに連絡連絡連絡連絡しししし、、、、対応対応対応対応についてごについてごについてごについてご相談相談相談相談くだくだくだくだ
さいさいさいさい。。。。

調達案件一覧ボタン①①①①を押下し
ます。

①①①①

≪参考≫
証明書等を再提出する場合は、証明書等／提案書等欄の再提出欄の提出ボタン①①①①を押下します。
※再提出を行いたい場合は、事前に発注者へご連絡ください。
発注者での再提出の操作が完了すると提出ボタン①①①①が表示されます。

11
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５．証明書等受付のお知らせを表示するには

検索条件を入力①①①①します。

検索ボタン②②②②を押下します。

５．証明書等受付のお知らせを表示するには

検索ボタン②②②②を押下します。

※案件の検索方法については、

「３．案件を検索するには」を

ご参照ください。

その後、通知書欄の表示ボタン

③③③③を押下します。
②②②②

①①①①

≪補足説明≫

通知書欄の表示ボタンの下に赤

字で「未参照有未参照有未参照有未参照有りりりり」が表示され

ている場合は、未参照の通知書

があります

③③③③

≪補足説明≫

通知書一覧画面が表示されます

。

通知書名欄の「証明書等受付の

お知らせ」①①①①を押下します。

①①①①
≪補足説明≫

通知書確認欄は、通知書を参照

した場合は と表示され

、参照していない場合は

と表示されます。

証明書等受付のお知らせ画面が

表示されます。

証明書等受付のお知らせを印刷証明書等受付のお知らせを印刷

する場合は、印刷ボタン①①①①を押

下します。

印刷画面が新規ブラウザで表示

されます。

通知書一覧画面に戻る場合は、

戻るボタン②②②②を押下します。
①①①① ②②②②

12

戻るボタン②②②②を押下します。



印刷ボタン①①①①を押下します。

印刷終了後、印刷画面のみを閉

じてください。①①①①

※証明書等受付のお知らせ画面で印刷ボタンを押下した場合

５．証明書等受付のお知らせを表示するには

じてください。

≪補足説明≫

印刷はブラウザの印刷機能をご

使用ください。

①①①①

通知書一覧画面が表示されます

。

戻るボタン①①①①の押下により、調

達案件一覧画面が表示されます

。

※証明書等受付のお知らせ画面で戻るボタンを押下した場合

①①①① ≪補足説明≫

通知書確認欄は、通知書を参照

した場合は と表示され

、参照していない場合は

と表示されます。

①①①①

13



６．証明書等審査結果のお知らせを表示するには

検索条件を入力①①①①します。

検索ボタン②②②②を押下します。

６．証明書等審査結果のお知らせを表示するには

検索ボタン②②②②を押下します。

※案件の検索方法については、

「３．案件を検索するには」を

ご参照ください。

その後、通知書欄の表示ボタン

③③③③を押下します。
②②②②

①①①①

≪補足説明≫

通知書欄の表示ボタンの下に赤

字で「未参照有未参照有未参照有未参照有りりりり」が表示され

ている場合は、未参照の通知書

があります。

③③③③

≪補足説明≫

通知書一覧画面が表示されます

。

通知書名欄の「証明書等審査結

果のお知らせ」①①①①を押下します

。
①①①①

≪補足説明≫

通知書確認欄は、通知書を参照

した場合は と表示され

、参照していない場合は

と表示されます。

証明書等審査結果のお知らせ画

面が表示されます。

証明書等審査結果のお知らせを証明書等審査結果のお知らせを

印刷する場合は、印刷ボタン①①①①

を押下します。

印刷画面が新規ブラウザで表示

されます。

通知書一覧画面に戻る場合は、

戻るボタン②②②②を押下します。
①①①① ②②②②
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①①①① ②②②②



印刷ボタン①①①①を押下します。

印刷終了後、印刷画面のみを閉

じてください。①①①①

※証明書等審査結果のお知らせ画面で印刷ボタンを押下した場合

６．証明書等審査結果のお知らせを表示するには

じてください。

≪補足説明≫

印刷はブラウザの印刷機能をご

使用ください。

①①①①

通知書一覧画面が表示されます

。

戻るボタン①①①①の押下により、調

達案件一覧画面が表示されます

。

※証明書等審査結果のお知らせ画面で戻るボタンを押下した場合

≪補足説明≫

通知書確認欄は、通知書を参照

した場合は と表示され

、参照していない場合は

と表示されます。

①①①①

15



７．入札書を提出するには

検索条件を入力①①①①します。

検索ボタン②②②②を押下します。

７．入札書を提出するには

検索ボタン②②②②を押下します。

※案件の検索方法については、

「３．案件を検索するには」を

ご参照ください。

その後、入札書／見積書欄の提

出ボタン③③③③を押下します。
②②②②

①①①①

≪補足説明≫

調達案件に関する日時等の確認

については、調達案件名称④④④④を

押下し、調達案件情報画面をご

参照ください。
③③③③

④④④④

入札書提出画面が表示されます

。

入札金額の入力①①①①、くじ番号の

入力②②②②を行い、提出内容確認ボ

タン③③③③を押下します。

≪補足説明≫ 

くじ番号は、同価の落札候補業

者が２社以上の場合に、電子的

な「くじ引き」により落札者を

決定します。

入札書提出時には、必ず任意の
③③③③

①①①①
②②②②

入札書提出時には、必ず任意の

３桁（000～999）の番号を

入力してください。

1 → 001

10 → 010

〈連絡先〉欄とは、連絡先を変

更する場合に入力します。

但し、変更内容は、このこのこのこの案件案件案件案件にににに

③③③③

但し、変更内容は、このこのこのこの案件案件案件案件にににに
のみのみのみのみ反映反映反映反映されます。

今後、全ての電子入札案件に反

映させる場合は、利用者登録利用者登録利用者登録利用者登録のののの
変更変更変更変更から行います。
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入札書提出内容確認画面が表示

されます。

提出内容を確認後、印刷ボタン

７．入札書を提出するには

提出内容を確認後、印刷ボタン

①①①①を押下します。

印刷画面が新規ブラウザで表示

されます。

①①①①

提出ボタンを押下し、次に表示される確認ダイアログで、OKボタンを押下すると、入札書が

発注者に送信されます。

入札書入札書入札書入札書のののの提出提出提出提出はははは１１１１度度度度しかしかしかしか行行行行えませんえませんえませんえません。。。。

提出する前に、入札金額、くじ番号などを十分に確認してください。

入札書の提出以降は、提出した本人でも、入札金額等入札金額等入札金額等入札金額等のののの確認確認確認確認・・・・変更変更変更変更はできませんはできませんはできませんはできませんので、ご注意

ください。

ここで、必必必必ずずずず印刷印刷印刷印刷を行ってください。

印刷ボタン①①①①を押下します。

印刷終了後、印刷画面のみを閉

じてください。

≪補足説明≫

印刷はブラウザの印刷機能をご

使用ください。

①①①①

使用ください。
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提出ボタン①①①①を押下します。

７．入札書を提出するには

①①①①

確認ダイアログが表示されます

。

①①①①

。

OKボタン①①①①を押下します。

≪補足説明≫

OKボタンを押下すると、入札

書が発注者に送信されます。入入入入
札書札書札書札書のののの提出提出提出提出はははは１１１１度度度度しかしかしかしか行行行行えませえませえませえませ
んんんんので、提出する前に、入札金

額、くじ番号などを十分に確認

してください。

入札書の提出以降は、提出した

本人でも、入札金額等入札金額等入札金額等入札金額等のののの確認確認確認確認・・・・
変更変更変更変更はできませんはできませんはできませんはできませんので、ご注意

ください。

入札書送信完了画面が表示され

ます。

調達案件一覧ボタン①①①①を押下し

ます。

①①①①

電子入札電子入札電子入札電子入札システムはシステムはシステムはシステムは、、、、画面上部画面上部画面上部画面上部のののの日時日時日時日時によってによってによってによって管理管理管理管理されていますされていますされていますされています。。。。
締切時間締切時間締切時間締切時間ぎりぎりにぎりぎりにぎりぎりにぎりぎりに送信送信送信送信されたされたされたされた場合場合場合場合はははは、、、、通信通信通信通信のののの状況等状況等状況等状況等によりによりによりにより通信中通信中通信中通信中のものであってものものであってものものであってものものであっても時間時間時間時間になれになれになれになれ
ばばばば自動的自動的自動的自動的にににに締切締切締切締切られますられますられますられます。。。。
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ばばばば自動的自動的自動的自動的にににに締切締切締切締切られますられますられますられます。。。。
余裕余裕余裕余裕をををを持持持持ってってってって提出提出提出提出してしてしてして頂頂頂頂くようおくようおくようおくようお願願願願いいたしますいいたしますいいたしますいいたします。。。。
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８．入札書受付のお知らせを表示するには

検索条件を入力①①①①します。

検索ボタン②②②②を押下します。

８．入札書受付のお知らせを表示するには

検索ボタン②②②②を押下します。

※案件の検索方法については、

「３．案件を検索するには」を

ご参照ください。

その後、通知書欄の表示ボタン

③③③③を押下します。
②②②②

①①①①

≪補足説明≫

通知書欄の表示ボタンの下に赤

字で「未参照有未参照有未参照有未参照有りりりり」が表示され

ている場合は、未参照の通知書

があります

③③③③

≪補足説明≫

通知書一覧画面が表示されます

。

通知書名欄の「入札書受付のお

知らせ」①①①①を押下します。

①①①①

≪補足説明≫

通知書確認欄は、通知書を参照

した場合は と表示され

、参照していない場合は

と表示されます。

入札書受付のお知らせ画面が表

示されます。

入札書受付のお知らせを印刷す入札書受付のお知らせを印刷す

る場合は、印刷ボタン①①①①を押下

します。

印刷画面が新規ブラウザで表示

されます。

通知書一覧画面に戻る場合は、

戻るボタン②②②②を押下します。①①①① ②②②②
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戻るボタン②②②②を押下します。①①①① ②②②②



印刷ボタン①①①①を押下します。

※入札書受付のお知らせ画面で印刷ボタンを押下した場合

８．入札書受付のお知らせを表示するには

印刷ボタン①①①①を押下します。

印刷終了後、印刷画面のみを閉

じてください。

≪補足説明≫

印刷はブラウザの印刷機能をご

使用ください。

①①①①

通知書一覧画面が表示されます

。

戻るボタン①①①①の押下により、調

達案件一覧画面が表示されます

※入札書受付のお知らせ画面で戻るボタンを押下した場合

達案件一覧画面が表示されます

。

≪補足説明≫

通知書確認欄は、通知書を参照

した場合は と表示され

、参照していない場合は

と表示されます。

①①①①

と表示されます。
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９．辞退届（入札辞退のお知らせ）を提出するには

検索条件を入力①①①①します。

検索ボタン②②②②を押下します。

９．辞退届（入札辞退のお知らせ）を提出するには

検索ボタン②②②②を押下します。

※案件の検索方法については、

「３．案件を検索するには」を

ご参照ください。

その後、辞退届欄の提出ボタン

③③③③を押下します。
②②②②

①①①①

≪補足説明≫

調達案件に関する日時等の確認

については、調達案件名称④④④④を

押下し、調達案件情報画面をご

参照ください。

④④④④

③③③③

入札辞退のお知らせ画面が表示

されます。

備考（辞退理由等）の入力欄に

、辞退理由等の入力①①①①を行い、、辞退理由等の入力①①①①を行い、

提出内容確認ボタン②②②②を押下し

ます。

≪補足説明≫ 

〈連絡先〉欄とは、連絡先を変

更する場合に入力します。

但し、変更内容は、このこのこのこの案件案件案件案件にににに①①①①
のみのみのみのみ反映反映反映反映されます。

今後、全ての電子入札案件に反

映させる場合は、利用者登録利用者登録利用者登録利用者登録のののの
変更変更変更変更から行います。

②②②②
①①①①
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辞退確認画面が表示されます。

提出内容を確認後、入札辞退届

９．辞退届（入札辞退のお知らせ）を提出するには

印刷ボタン①①①①を押下します。

印刷画面が新規ブラウザで表示

されます。

①①①①

提出ボタンをすると、辞退届（入札辞退のお知らせ）が発注者に送信されます。

辞退届辞退届辞退届辞退届（（（（入札辞退入札辞退入札辞退入札辞退のおのおのおのお知知知知らせらせらせらせ））））のののの提出提出提出提出はははは１１１１度度度度しかしかしかしか行行行行えませんえませんえませんえません。。。。

辞退届（入札辞退のお知らせ）の提出以降は、提出した本人でも、内容を確認する辞退届（入札辞退のお知らせ）の提出以降は、提出した本人でも、内容を確認する

ことはできませんので、ご注意ください。

ここで、必必必必ずずずず印刷印刷印刷印刷を行ってください。

印刷ボタン①①①①を押下します。

印刷終了後、印刷画面のみを閉

じてください。

≪補足説明≫

印刷はブラウザの印刷機能をご

使用ください。

①①①①

使用ください。
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提出ボタン①①①①を押下します。

９．辞退届（入札辞退のお知らせ）を提出するには

①①①①

辞退届送信完了画面が表示され

ます。

辞退届（入札辞退のお知らせ）

が正常に送信されたことを確認

するための画面です。
①①①①

するための画面です。

調達案件一覧ボタン①①①①を押下し

ます。

①①①①

電子入札電子入札電子入札電子入札システムはシステムはシステムはシステムは、、、、画面上部画面上部画面上部画面上部のののの日時日時日時日時によってによってによってによって管理管理管理管理されていますされていますされていますされています。。。。
締切時間締切時間締切時間締切時間ぎりぎりにぎりぎりにぎりぎりにぎりぎりに送信送信送信送信されたされたされたされた場合場合場合場合はははは、、、、通信通信通信通信のののの状況等状況等状況等状況等によりによりによりにより通信中通信中通信中通信中のものであってものものであってものものであってものものであっても時間時間時間時間になれになれになれになれ
ばばばば自動的自動的自動的自動的にににに締切締切締切締切られますられますられますられます。。。。
余裕余裕余裕余裕をををを持持持持ってってってって提出提出提出提出してしてしてして頂頂頂頂くようおくようおくようおくようお願願願願いいたしますいいたしますいいたしますいいたします。。。。
なおなおなおなお、、、、提出提出提出提出がががが間間間間にににに合合合合わないとわないとわないとわないと思思思思われるわれるわれるわれる場合場合場合場合はははは、、、、早早早早めにめにめにめに発注者発注者発注者発注者にににに連絡連絡連絡連絡しししし、、、、対応対応対応対応についてごについてごについてごについてご相談相談相談相談くだくだくだくだ
さいさいさいさい。。。。
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１０．辞退届受付のお知らせを表示するには

検索条件を入力①①①①します。

検索ボタン②②②②を押下します。

１０．辞退届受付のお知らせを表示するには

検索ボタン②②②②を押下します。

※案件の検索方法については、

「３．案件を検索するには」を

ご参照ください。

その後、通知書欄の表示ボタン

③③③③を押下します。
②②②②

①①①①

≪補足説明≫

通知書欄の表示ボタンの下に赤

字で「未参照有未参照有未参照有未参照有りりりり」が表示され

ている場合は、未参照の通知書

があります

③③③③

≪補足説明≫

通知書一覧画面が表示されます

。

通知書名欄の「入札辞退届受付

のお知らせ」①①①①を押下します。

①①①①

≪補足説明≫

通知書確認欄は、通知書を参照

した場合は と表示され

、参照していない場合は

と表示されます。

辞退届受付のお知らせ画面が表

示されます。

辞退届受付のお知らせを印刷す辞退届受付のお知らせを印刷す

る場合は、印刷ボタン①①①①を押下

します。

印刷画面が新規ブラウザで表示

されます。

通知書一覧画面に戻る場合は、

戻るボタン②②②②を押下します。①①①① ②②②②
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印刷ボタン①①①①を押下します。

印刷終了後、印刷画面のみを閉

※辞退届受付のお知らせ画面で印刷ボタンを押下した場合

１０．辞退届受付のお知らせを表示するには

印刷終了後、印刷画面のみを閉

じてください。

≪補足説明≫

印刷はブラウザの印刷機能をご

使用ください。

①①①①

通知書一覧画面が表示されます

。

戻るボタン①①①①の押下により、調

達案件一覧画面が表示されます

※辞退届受付のお知らせ画面で戻るボタンを押下した場合

達案件一覧画面が表示されます

。

≪補足説明≫

通知書確認欄は、通知書を参照

した場合は と表示され

、参照していない場合は

と表示されます。

①①①①

と表示されます。
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１１．入札締切のお知らせを表示するには

検索条件を入力①①①①します。

検索ボタン②②②②を押下します。

１１．入札締切のお知らせを表示するには

検索ボタン②②②②を押下します。

※案件の検索方法については、

「３．案件を検索するには」を

ご参照ください。

その後、通知書欄の表示ボタン

③③③③を押下します。
②②②②

①①①①

≪補足説明≫

通知書欄の表示ボタンの下に赤

字で「未参照有未参照有未参照有未参照有りりりり」が表示され

ている場合は、未参照の通知書

があります

③③③③

≪補足説明≫

通知書一覧画面が表示されます

。

通知書名欄の「入札締切のお知

らせ」①①①①を押下します。

①①①①

≪補足説明≫

通知書確認欄は、通知書を参照

した場合は と表示され

、参照していない場合は

と表示されます。

入札締切のお知らせ画面が表示

されます。

入札締切のお知らせを印刷する入札締切のお知らせを印刷する

場合は、印刷ボタン①①①①を押下し

ます。

印刷画面が新規ブラウザで表示

されます。

通知書一覧画面に戻る場合は、

戻るボタン②②②②を押下します。①①①① ②②②②
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印刷ボタン①①①①を押下します。

印刷終了後、印刷画面のみを閉

※入札締切のお知らせ画面で印刷ボタンを押下した場合

１１．入札締切のお知らせを表示するには

印刷終了後、印刷画面のみを閉

じてください。

≪補足説明≫

印刷はブラウザの印刷機能をご

使用ください。

①①①①

通知書一覧画面が表示されます

。

戻るボタン①①①①の押下により、調

達案件一覧画面が表示されます

※入札締切のお知らせ画面で戻るボタンを押下した場合

達案件一覧画面が表示されます

。

≪補足説明≫

通知書確認欄は、通知書を参照

した場合は と表示され

、参照していない場合は

と表示されます。
①①①①
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１２．入札結果のお知らせを表示するには

検索条件を入力①①①①します。

検索ボタン②②②②を押下します。

１２．入札結果のお知らせを表示するには

検索ボタン②②②②を押下します。

※案件の検索方法については、

「３．案件を検索するには」を

ご参照ください。

その後、通知書欄の表示ボタン

③③③③を押下します。
②②②②

①①①①

≪補足説明≫

通知書欄の表示ボタンの下に赤

字で「未参照有未参照有未参照有未参照有りりりり」が表示され

ている場合は、未参照の通知書

があります

③③③③

≪補足説明≫

通知書一覧画面が表示されます

。

通知書名欄の「入札結果のお知

らせ」①①①①を押下します。

①①①①

≪補足説明≫

通知書確認欄は、通知書を参照

した場合は と表示され

、参照していない場合は

と表示されます。

入札結果のお知らせ画面が表示

されます。

くじ引き結果を確認する場合は

、くじ引き結果ボタン①①①①を押下

します。

入札結果のお知らせを印刷する入札結果のお知らせを印刷する

場合は、印刷ボタン②②②②を押下し

ます。

印刷画面が新規ブラウザで表示

されます。

通知書一覧画面に戻る場合は、

戻るボタン③③③③を押下します。

①①①① ②②②② ③③③③
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≪補足説明≫

電子くじにより落札者が決定し

た場合は、くじ引き結果ボタン

①①①①が表示されます。

①①①① ②②②② ③③③③



くじ引き判定画面が表示されま

す。

くじ引き結果の確認後、戻るボ

※入札結果のお知らせ画面でくじ引き結果ボタンを押下した場合

１２．入札結果のお知らせを表示するには

くじ引き結果の確認後、戻るボ

タン①①①①を押下します。

入札結果のお知らせ画面に戻り

ます。

①①①①

印刷ボタン①①①①を押下します。

印刷終了後、印刷画面のみを閉

じてください。

≪補足説明≫

印刷はブラウザの印刷機能をご

①①①①

※入札結果のお知らせ画面で印刷ボタンを押下した場合

印刷はブラウザの印刷機能をご

使用ください。

通知書一覧画面が表示されます

。

戻るボタン①①①①の押下により、調

達案件一覧画面が表示されます

※入札結果のお知らせ画面で戻るボタンを押下した場合

達案件一覧画面が表示されます

。

≪補足説明≫

通知書確認欄は、通知書を参照

した場合は と表示され

、参照していない場合は

と表示されます。①①①①
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と表示されます。①①①①



１３．再入札のお知らせを表示するには

検索条件を入力①①①①します。

検索ボタン②②②②を押下します。

１３．再入札のお知らせを表示するには

検索ボタン②②②②を押下します。

※案件の検索方法については、

「３．案件を検索するには」を

ご参照ください。

その後、通知書欄の表示ボタン

③③③③を押下します。
②②②②

①①①①

≪補足説明≫

通知書欄の表示ボタンの下に赤

字で「未参照有未参照有未参照有未参照有りりりり」が表示され

ている場合は、未参照の通知書

があります
③③③③

≪補足説明≫

通知書一覧画面が表示されます

。

通知書名欄の「再入札のお知ら

せ」①①①①を押下します。

①①①①

≪補足説明≫

通知書確認欄は、通知書を参照

した場合は と表示され

、参照していない場合は

と表示されます。

再入札のお知らせ画面が表示さ

れます。

再入札のお知らせを印刷する場再入札のお知らせを印刷する場

合は、印刷ボタン①①①①を押下しま

す。

印刷画面が新規ブラウザで表示

されます。

通知書一覧画面に戻る場合は、

戻るボタン②②②②を押下します。
①①①① ②②②②
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印刷ボタン①①①①を押下します。

印刷終了後、印刷画面のみを閉

※再入札のお知らせ画面で印刷ボタンを押下した場合

１３．再入札のお知らせを表示するには

印刷終了後、印刷画面のみを閉

じてください。

≪補足説明≫

印刷はブラウザの印刷機能をご

使用ください。

①①①①

通知書一覧画面が表示されます

。

戻るボタン①①①①の押下により、調

達案件一覧画面が表示されます

※再入札のお知らせ画面で戻るボタンを押下した場合

達案件一覧画面が表示されます

。

≪補足説明≫

通知書確認欄は、通知書を参照

した場合は と表示され

、参照していない場合は

と表示されます。①①①①
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１４．再入札書を提出するには

検索条件を入力①①①①します。

検索ボタン②②②②を押下します。

１４．再入札書を提出するには

検索ボタン②②②②を押下します。

※案件の検索方法については、

「３．案件を検索するには」を

ご参照ください。

その後、入札書／見積書欄の提

出ボタン③③③③を押下します。
②②②②

①①①①

≪補足説明≫

調達案件に関する日時等の確認

については、調達案件名称④④④④を

押下し、調達案件情報画面をご

参照ください。
③③③③

④④④④

入札書提出画面が表示されます

。

入札金額の入力①①①①、くじ番号の

入力②②②②を行い、提出内容確認ボ

タン③③③③を押下します。

≪補足説明≫ 

くじ番号は、同価の落札候補業

者が２社以上の場合に、電子的

な「くじ引き」により落札者を

決定します。

入札書提出時には、必ず任意の
③③③③

①①①①
②②②②

入札書提出時には、必ず任意の

３桁（000～999）の番号を

入力してください。

1 → 001

10 → 010

〈連絡先〉欄とは、連絡先を変

更する場合に入力します。

但し、変更内容は、このこのこのこの案件案件案件案件にににに

③③③③

但し、変更内容は、このこのこのこの案件案件案件案件にににに
のみのみのみのみ反映反映反映反映されます。

今後、全ての電子入札案件に反

映させる場合は、利用者登録利用者登録利用者登録利用者登録のののの
変更変更変更変更から行います。

32



入札書提出内容確認画面が表示

されます。

提出内容を確認後、印刷ボタン

１４．再入札書を提出するには

提出内容を確認後、印刷ボタン

①①①①を押下します。

印刷画面が新規ブラウザで表示

されます。

①①①①

提出ボタンを押下し、次に表示される確認ダイアログで、OKボタンを押下すると、入札書が

発注者に送信されます。

入札書入札書入札書入札書のののの提出提出提出提出はははは１１１１度度度度しかしかしかしか行行行行えませんえませんえませんえません。。。。

提出する前に、入札金額、くじ番号などを十分に確認してください。

入札書の提出以降は、提出した本人でも、入札金額等入札金額等入札金額等入札金額等のののの確認確認確認確認・・・・変更変更変更変更はできませんはできませんはできませんはできませんので、ご注意

ください。

ここで、必必必必ずずずず印刷印刷印刷印刷を行ってください。

印刷ボタン①①①①を押下します。

印刷終了後、印刷画面のみを閉

じてください。

≪補足説明≫

印刷はブラウザの印刷機能をご

使用ください。

①①①①

使用ください。
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提出ボタン①①①①を押下します。

１４．再入札書を提出するには

①①①①

確認ダイアログが表示されます

。。

OKボタン①①①①を押下します。

≪補足説明≫

OKボタンを押下すると、入札

書が発注者に送信されます。入入入入
札書札書札書札書のののの提出提出提出提出はははは１１１１度度度度しかしかしかしか行行行行えませえませえませえませ
んんんんので、提出する前に、入札金

①①①①

額、くじ番号などを十分に確認

してください。

入札書の提出以降は、提出した

本人でも、入札金額等入札金額等入札金額等入札金額等のののの確認確認確認確認・・・・
変更変更変更変更はできませんはできませんはできませんはできませんので、ご注意

ください。

入札書送信完了画面が表示され

ます。

調達案件一覧ボタン①①①①を押下し

ます。

①①①①

電子入札電子入札電子入札電子入札システムはシステムはシステムはシステムは、、、、画面上部画面上部画面上部画面上部のののの日時日時日時日時によってによってによってによって管理管理管理管理されていますされていますされていますされています。。。。
締切時間締切時間締切時間締切時間ぎりぎりにぎりぎりにぎりぎりにぎりぎりに送信送信送信送信されたされたされたされた場合場合場合場合はははは、、、、通信通信通信通信のののの状況等状況等状況等状況等によりによりによりにより通信中通信中通信中通信中のものであってものものであってものものであってものものであっても時間時間時間時間になれになれになれになれ
ばばばば自動的自動的自動的自動的にににに締切締切締切締切られますられますられますられます。。。。
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ばばばば自動的自動的自動的自動的にににに締切締切締切締切られますられますられますられます。。。。
余裕余裕余裕余裕をををを持持持持ってってってって提出提出提出提出してしてしてして頂頂頂頂くようおくようおくようおくようお願願願願いいたしますいいたしますいいたしますいいたします。。。。
なおなおなおなお、、、、提出提出提出提出がががが間間間間にににに合合合合わないとわないとわないとわないと思思思思われるわれるわれるわれる場合場合場合場合はははは、、、、早早早早めにめにめにめに発注者発注者発注者発注者にににに連絡連絡連絡連絡しししし、、、、対応対応対応対応についてごについてごについてごについてご相談相談相談相談くだくだくだくだ
さいさいさいさい。。。。



１５．不落随意契約のお知らせを表示するには

検索条件を入力①①①①します。

検索ボタン②②②②を押下します。

１５．不落随意契約のお知らせを表示するには

検索ボタン②②②②を押下します。

※案件の検索方法については、

「３．案件を検索するには」を

ご参照ください。

その後、通知書欄の表示ボタン

③③③③を押下します。
②②②②

①①①①

≪補足説明≫

通知書欄の表示ボタンの下に赤

字で「未参照有未参照有未参照有未参照有りりりり」が表示され

ている場合は、未参照の通知書

があります
③③③③

≪補足説明≫

通知書一覧画面が表示されます

。

通知書名欄の「不落随意契約の

お知らせ」①①①①を押下します。

①①①①
≪補足説明≫

通知書確認欄は、通知書を参照

した場合は と表示され

、参照していない場合は

と表示されます。

不落随意契約のお知らせ画面が

表示されます。

不落随意契約のお知らせを印刷不落随意契約のお知らせを印刷

する場合は、印刷ボタン①①①①を押

下します。

印刷画面が新規ブラウザで表示

されます。

通知書一覧画面に戻る場合は、

戻るボタン②②②②を押下します。
①①①① ②②②②
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印刷ボタン①①①①を押下します。

印刷終了後、印刷画面のみを閉

※不落随意契約のお知らせ画面で印刷ボタンを押下した場合

１５．不落随意契約のお知らせを表示するには

印刷終了後、印刷画面のみを閉

じてください。

≪補足説明≫

印刷はブラウザの印刷機能をご

使用ください。

①①①①

通知書一覧画面が表示されます

。

戻るボタン①①①①の押下により、調

達案件一覧画面が表示されます

※不落随意契約のお知らせ画面で戻るボタンを押下した場合

達案件一覧画面が表示されます

。

≪補足説明≫

通知書確認欄は、通知書を参照

した場合は と表示され

、参照していない場合は

と表示されます。

①①①①
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１６．見積依頼通知書を表示するには

検索条件を入力①①①①します。

検索ボタン②②②②を押下します。

１６．見積依頼通知書を表示するには

検索ボタン②②②②を押下します。

※案件の検索方法については、

「３．案件を検索するには」を

ご参照ください。

その後、通知書欄の表示ボタン

③③③③を押下します。
②②②②

①①①①

≪補足説明≫

通知書欄の表示ボタンの下に赤

字で「未参照有未参照有未参照有未参照有りりりり」が表示され

ている場合は、未参照の通知書

があります
③③③③

≪補足説明≫

通知書一覧画面が表示されます

。

通知書名欄の「見積依頼通知書

」①①①①を押下します。

①①①①

≪補足説明≫

通知書確認欄は、通知書を参照

した場合は と表示され

、参照していない場合は

と表示されます。

見積依頼通知書画面が表示され

ます。

見積依頼通知書を印刷する場合見積依頼通知書を印刷する場合

は、印刷ボタン①①①①を押下します

。

印刷画面が新規ブラウザで表示

されます。

通知書一覧画面に戻る場合は、

戻るボタン②②②②を押下します。
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印刷ボタン①①①①を押下します。

印刷終了後、印刷画面のみを閉

※見積依頼通知書画面で印刷ボタンを押下した場合

１６．見積依頼通知書を表示するには

印刷終了後、印刷画面のみを閉

じてください。

≪補足説明≫

印刷はブラウザの印刷機能をご

使用ください。

①①①①

通知書一覧画面が表示されます

。

戻るボタン①①①①の押下により、調

達案件一覧画面が表示されます

※見積依頼通知書画面で戻るボタンを押下した場合

達案件一覧画面が表示されます

。

≪補足説明≫

通知書確認欄は、通知書を参照

した場合は と表示され

、参照していない場合は

と表示されます。

①①①①
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１７．見積書を提出するには

検索条件を入力①①①①します。

検索ボタン②②②②を押下します。

１７．見積書を提出するには

検索ボタン②②②②を押下します。

※案件の検索方法については、

「３．案件を検索するには」を

ご参照ください。

その後、入札書／見積書欄の提

出ボタン③③③③を押下します。
②②②②

①①①①

≪補足説明≫

調達案件に関する日時等の確認

については、調達案件名称④④④④を

押下し、調達案件情報画面をご

参照ください。
③③③③

④④④④

見積書提出画面が表示されます

。

見積金額の入力①①①①、くじ番号の

入力②②②②を行い、提出内容確認ボ

タン③③③③を押下します。

≪補足説明≫ 

くじ番号は、同価の落札候補業

者が２社以上の場合に、電子的

な「くじ引き」により落札者を

決定します。

入札書提出時には、必ず任意の
③③③③

①①①①
②②②②

入札書提出時には、必ず任意の

３桁（000～999）の番号を

入力してください。

1 → 001

10 → 010

〈連絡先〉欄とは、連絡先を変

更する場合に入力します。

但し、変更内容は、このこのこのこの案件案件案件案件にににに

③③③③

但し、変更内容は、このこのこのこの案件案件案件案件にににに
のみのみのみのみ反映反映反映反映されます。

今後、全ての電子入札案件に反

映させる場合は、利用者登録利用者登録利用者登録利用者登録のののの
変更変更変更変更から行います。
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見積書提出内容確認画面が表示

されます。

提出内容を確認後、印刷ボタン

１７．見積書を提出するには

提出内容を確認後、印刷ボタン

①①①①を押下します。

印刷画面が新規ブラウザで表示

されます。

①①①①

提出ボタンを押下し、次に表示される確認ダイアログで、OKボタンを押下すると、見積書が

発注者に送信されます。

見積書見積書見積書見積書のののの提出提出提出提出はははは１１１１度度度度しかしかしかしか行行行行えませんえませんえませんえません。。。。

提出する前に、見積金額、くじ番号などを十分に確認してください。

見積書の提出以降は、提出した本人でも、見積金額等見積金額等見積金額等見積金額等のののの確認確認確認確認・・・・変更変更変更変更はできませんはできませんはできませんはできませんので、ご注意

ください。

ここで、必必必必ずずずず印刷印刷印刷印刷を行ってください。

印刷ボタン①①①①を押下します。

印刷終了後、印刷画面のみを閉

じてください。

≪補足説明≫

印刷はブラウザの印刷機能をご

使用ください。

①①①①

使用ください。
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提出ボタン①①①①を押下します。

１７．見積書を提出するには

①①①①

確認ダイアログが表示されます

。。

OKボタン①①①①を押下します。

≪補足説明≫

OKボタンを押下すると、見積

書が発注者に送信されます。見見見見
積書積書積書積書のののの提出提出提出提出はははは１１１１度度度度しかしかしかしか行行行行えませえませえませえませ
んんんんので、提出する前に、見積金

①①①①

額、くじ番号などを十分に確認

してください。

見積書の提出以降は、提出した

本人でも、見積金額等見積金額等見積金額等見積金額等のののの確認確認確認確認・・・・
変更変更変更変更はできませんはできませんはできませんはできませんので、ご注意

ください。

見積書送信完了画面が表示され

ます。

調達案件一覧ボタン①①①①を押下し

ます。

①①①①

電子入札電子入札電子入札電子入札システムはシステムはシステムはシステムは、、、、画面上部画面上部画面上部画面上部のののの日時日時日時日時によってによってによってによって管理管理管理管理されていますされていますされていますされています。。。。
締切時間締切時間締切時間締切時間ぎりぎりにぎりぎりにぎりぎりにぎりぎりに送信送信送信送信されたされたされたされた場合場合場合場合はははは、、、、通信通信通信通信のののの状況等状況等状況等状況等によりによりによりにより通信中通信中通信中通信中のものであってものものであってものものであってものものであっても時間時間時間時間になれになれになれになれ
ばばばば自動的自動的自動的自動的にににに締切締切締切締切られますられますられますられます。。。。
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１８．見積書受付のお知らせを表示するには

検索条件を入力①①①①します。

検索ボタン②②②②を押下します。

１８．見積書受付のお知らせを表示するには

検索ボタン②②②②を押下します。

※案件の検索方法については、

「３．案件を検索するには」を

ご参照ください。

その後、通知書欄の表示ボタン

③③③③を押下します。

≪補足説明≫

②②②②

①①①①

≪補足説明≫

通知書欄の表示ボタンの下に赤

字で「未参照有未参照有未参照有未参照有りりりり」が表示され

ている場合は、未参照の通知書

があります
③③③③

≪補足説明≫

通知書一覧画面が表示されます

。

通知書名欄の「見積書受付のお

知らせ」①①①①を押下します。

①①①①

≪補足説明≫

通知書確認欄は、通知書を参照

した場合は と表示され

、参照していない場合は

と表示されます。

見積書受付のお知らせ画面が表

示されます。

見積書受付のお知らせを印刷す見積書受付のお知らせを印刷す

る場合は、印刷ボタン①①①①を押下

します。

印刷画面が新規ブラウザで表示

されます。

通知書一覧画面に戻る場合は、

戻るボタン②②②②を押下します。①①①① ②②②②
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印刷ボタン①①①①を押下します。

印刷終了後、印刷画面のみを閉

※見積書受付のお知らせ画面で印刷ボタンを押下した場合

１８．見積書受付のお知らせを表示するには

印刷終了後、印刷画面のみを閉

じてください。

≪補足説明≫

印刷はブラウザの印刷機能をご

使用ください。

①①①①

通知書一覧画面が表示されます

。

戻るボタン①①①①の押下により、調

達案件一覧画面が表示されます

※見積書受付のお知らせ画面で戻るボタンを押下した場合

達案件一覧画面が表示されます

。

≪補足説明≫

通知書確認欄は、通知書を参照

した場合は と表示され

、参照していない場合は

と表示されます。

①①①①
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１９．見積締切のお知らせを表示するには

検索条件を入力①①①①します。

検索ボタン②②②②を押下します。

１９．見積締切のお知らせを表示するには

検索ボタン②②②②を押下します。

※案件の検索方法については、

「３．案件を検索するには」を

ご参照ください。

その後、通知書欄の表示ボタン

③③③③を押下します。

≪補足説明≫

②②②②

①①①①

≪補足説明≫

通知書欄の表示ボタンの下に赤

字で「未参照有未参照有未参照有未参照有りりりり」が表示され

ている場合は、未参照の通知書

があります
③③③③

≪補足説明≫

通知書一覧画面が表示されます

。

通知書名欄の「見積締切のお知

らせ」①①①①を押下します。

①①①①

≪補足説明≫

通知書確認欄は、通知書を参照

した場合は と表示され

、参照していない場合は

と表示されます。

見積締切のお知らせ画面が表示

されます。

見積締切のお知らせを印刷する見積締切のお知らせを印刷する

場合は、印刷ボタン①①①①を押下し

ます。

印刷画面が新規ブラウザで表示

されます。

通知書一覧画面に戻る場合は、

戻るボタン②②②②を押下します。①①①① ②②②②
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印刷ボタン①①①①を押下します。

印刷終了後、印刷画面のみを閉

※見積締切のお知らせ画面で印刷ボタンを押下した場合

１９．見積締切のお知らせを表示するには

印刷終了後、印刷画面のみを閉

じてください。

≪補足説明≫

印刷はブラウザの印刷機能をご

使用ください。

①①①①

通知書一覧画面が表示されます

。

戻るボタン①①①①の押下により、調

達案件一覧画面が表示されます

※見積締切のお知らせ画面で戻るボタンを押下した場合

達案件一覧画面が表示されます

。

≪補足説明≫

通知書確認欄は、通知書を参照

した場合は と表示され

、参照していない場合は

と表示されます。

①①①①
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２０．見積結果のお知らせを表示するには

検索条件を入力①①①①します。

検索ボタン②②②②を押下します。

２０．見積結果のお知らせを表示するには

検索ボタン②②②②を押下します。

※案件の検索方法については、

「３．案件を検索するには」を

ご参照ください。

その後、通知書欄の表示ボタン

③③③③を押下します。
②②②②

①①①①

≪補足説明≫

通知書欄の表示ボタンの下に赤

字で「未参照有未参照有未参照有未参照有りりりり」が表示され

ている場合は、未参照の通知書

があります
③③③③

≪補足説明≫

通知書一覧画面が表示されます

。

通知書名欄の「見積結果のお知

らせ」①①①①を押下します。

①①①①

通知書確認欄は、通知書を参照

した場合は と表示され

、参照していない場合は

と表示されます。

見積結果のお知らせ画面が表示

されます。

見積結果のお知らせを印刷する

場合は、印刷ボタン①①①①を押下し

ます。

印刷画面が新規ブラウザで表示

されます。

通知書一覧画面に戻る場合は、
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印刷ボタン①①①①を押下します。

印刷終了後、印刷画面のみを閉

※見積結果のお知らせ画面で印刷ボタンを押下した場合

２０．見積結果のお知らせを表示するには

印刷終了後、印刷画面のみを閉

じてください。

≪補足説明≫

印刷はブラウザの印刷機能をご

使用ください。

①①①①

通知書一覧画面が表示されます

。

戻るボタン①①①①の押下により、調

達案件一覧画面が表示されます

※見積結果のお知らせ画面で戻るボタンを押下した場合

達案件一覧画面が表示されます

。

≪補足説明≫

通知書確認欄は、通知書を参照

した場合は と表示され

、参照していない場合は

と表示されます。

①①①①

47



２１．不調のお知らせを表示するには

検索条件を入力①①①①します。

取止め案件／不調案件を表示す

２１．不調のお知らせを表示するには

取止め案件／不調案件を表示す

る場合はチェックしてください

チェックボックスにチェック②②②②

を入れます。

検索ボタン③③③③を押下します。

※案件の検索方法については、

「３．案件を検索するには」を

ご参照ください。③③③③

②②②②①①①①

その後、通知書欄の表示ボタン

④④④④を押下します。

≪補足説明≫

通知書欄の表示ボタンの下に赤

字で「未参照有未参照有未参照有未参照有りりりり」が表示され

ている場合は、未参照の通知書

④④④④

ている場合は、未参照の通知書

があります

通知書一覧画面が表示されます

。

通知書名欄の「不調のお知らせ

」①①①①を押下します。

①①①①

≪補足説明≫

通知書確認欄は、通知書を参照

した場合は と表示され

、参照していない場合は

と表示されます。

①①①①

不調のお知らせ画面が表示され

ます。

不調のお知らせを印刷する場合

は、印刷ボタン①①①①を押下します

。

印刷画面が新規ブラウザで表示

されます。

通知書一覧画面に戻る場合は、①①①① ②②②②
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通知書一覧画面に戻る場合は、

戻るボタン②②②②を押下します。
①①①① ②②②②



印刷ボタン①①①①を押下します。

印刷終了後、印刷画面のみを閉

※不調のお知らせ画面で印刷ボタンを押下した場合

２１．不調のお知らせを表示するには

印刷終了後、印刷画面のみを閉

じてください。

≪補足説明≫

印刷はブラウザの印刷機能をご

使用ください。

①①①①

通知書一覧画面が表示されます

。

戻るボタン①①①①の押下により、調

達案件一覧画面が表示されます

。

※不調のお知らせ画面で戻るボタンを押下した場合

。

≪補足説明≫

通知書確認欄は、通知書を参照

した場合は と表示され

、参照していない場合は

と表示されます。

①①①①①①①①
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２２．保留のお知らせを表示するには

検索条件を入力①①①①します。

検索ボタン②②②②を押下します。

２２．保留のお知らせを表示するには

検索ボタン②②②②を押下します。

※案件の検索方法については、

「３．案件を検索するには」を

ご参照ください。

その後、通知書欄の表示ボタン

③③③③を押下します。
②②②②

①①①①

≪補足説明≫

通知書欄の表示ボタンの下に赤

字で「未参照有未参照有未参照有未参照有りりりり」が表示され

ている場合は、未参照の通知書

があります
③③③③

≪補足説明≫

通知書一覧画面が表示されます

。

通知書名欄の「保留のお知らせ

」①①①①を押下します。

①①①①

≪補足説明≫

通知書確認欄は、通知書を参照

した場合は と表示され

、参照していない場合は

と表示されます。

保留のお知らせ画面が表示され

ます。

保留のお知らせを印刷する場合保留のお知らせを印刷する場合

は、印刷ボタン①①①①を押下します

。

印刷画面が新規ブラウザで表示

されます。

通知書一覧画面に戻る場合は、

戻るボタン②②②②を押下します。
①①①① ②②②②
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印刷ボタン①①①①を押下します。

印刷終了後、印刷画面のみを閉

※保留のお知らせ画面で印刷ボタンを押下した場合

２２．保留のお知らせを表示するには

印刷終了後、印刷画面のみを閉

じてください。

≪補足説明≫

印刷はブラウザの印刷機能をご

使用ください。

①①①①

通知書一覧画面が表示されます

。

戻るボタン①①①①の押下により、調

達案件一覧画面が表示されます

※保留のお知らせ画面で戻るボタンを押下した場合

達案件一覧画面が表示されます

。

≪補足説明≫

通知書確認欄は、通知書を参照

した場合は と表示され

、参照していない場合は

と表示されます。①①①①
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２３．案件修正のお知らせを表示するには

検索条件を入力①①①①します。

検索ボタン②②②②を押下します。

２３．案件修正のお知らせを表示するには

検索ボタン②②②②を押下します。

※案件の検索方法については、

「３．案件を検索するには」を

ご参照ください。

その後、通知書欄の表示ボタン

③③③③を押下します。
②②②②

①①①①

≪補足説明≫

通知書欄の表示ボタンの下に赤

字で「未参照有未参照有未参照有未参照有りりりり」が表示され

ている場合は、未参照の通知書

があります

③③③③

≪補足説明≫

通知書一覧画面が表示されます

。

通知書名欄の「案件修正のお知

らせ」①①①①を押下します。

≪補足説明≫

通知書確認欄は、通知書を参照

した場合は と表示され

、参照していない場合は

と表示されます。

①①①①

案件修正のお知らせ画面が表示

されます。

案件修正のお知らせを印刷する案件修正のお知らせを印刷する

場合は、印刷ボタン①①①①を押下し

ます。

印刷画面が新規ブラウザで表示

されます。

通知書一覧画面に戻る場合は、

戻るボタン②②②②を押下します。

①①①① ②②②②
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印刷ボタン①①①①を押下します。

印刷終了後、印刷画面のみを閉

※案件修正のお知らせ画面で印刷ボタンを押下した場合

２３．案件修正のお知らせを表示するには

印刷終了後、印刷画面のみを閉

じてください。

≪補足説明≫

印刷はブラウザの印刷機能をご

使用ください。

①①①①

通知書一覧画面が表示されます

。

戻るボタン①①①①の押下により、調

達案件一覧画面が表示されます

※案件修正のお知らせ画面で戻るボタンを押下した場合

達案件一覧画面が表示されます

。

≪補足説明≫

通知書確認欄は、通知書を参照

した場合は と表示され

、参照していない場合は

と表示されます。①①①①
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２４．案件中止のお知らせを表示するには

検索条件を入力①①①①します。

取止め案件／不調案件を表示す

２４．案件中止のお知らせを表示するには

取止め案件／不調案件を表示す

る場合はチェックしてください

チェックボックスにチェック②②②②

を入れます。

検索ボタン③③③③を押下します。

※案件の検索方法については、

「３．案件を検索するには」を

ご参照ください。③③③③

②②②②①①①①

その後、通知書欄の表示ボタン

④④④④を押下します。

≪補足説明≫

通知書欄の表示ボタンの下に赤

字で「未参照有未参照有未参照有未参照有りりりり」が表示され

ている場合は、未参照の通知書

④④④④

ている場合は、未参照の通知書

があります

通知書一覧画面が表示されます

。

通知書名欄の「中止のお知らせ

」①①①①を押下します。

≪補足説明≫

通知書確認欄は、通知書を参照

した場合は と表示され

、参照していない場合は

と表示されます。

①①①①

中止のお知らせ画面が表示され

ます。

中止のお知らせを印刷する場合

は、印刷ボタン①①①①を押下します

。

印刷画面が新規ブラウザで表示

されます。

通知書一覧画面に戻る場合は、①①①① ②②②②
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通知書一覧画面に戻る場合は、

戻るボタン②②②②を押下します。



印刷ボタン①①①①を押下します。

印刷終了後、印刷画面のみを閉

※中止のお知らせ画面で印刷ボタンを押下した場合

２４．案件中止のお知らせを表示するには

印刷終了後、印刷画面のみを閉

じてください。

≪補足説明≫

印刷はブラウザの印刷機能をご

使用ください。

①①①①

通知書一覧画面が表示されます

。

戻るボタン①①①①の押下により、調

達案件一覧画面が表示されます

。

※中止のお知らせ画面で戻るボタンを押下した場合

。

≪補足説明≫

通知書確認欄は、通知書を参照

した場合は と表示され

、参照していない場合は

と表示されます。

①①①①
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２５．無効のお知らせを表示するには

検索条件を入力①①①①します。

検索ボタン②②②②を押下します。

２５．無効のお知らせを表示するには

検索ボタン②②②②を押下します。

※案件の検索方法については、

「３．案件を検索するには」を

ご参照ください。

その後、通知書欄の表示ボタン

③③③③を押下します。
②②②②

①①①①

≪補足説明≫

通知書欄の表示ボタンの下に赤

字で「未参照有未参照有未参照有未参照有りりりり」が表示され

ている場合は、未参照の通知書

があります

③③③③

≪補足説明≫

通知書一覧画面が表示されます

。

通知書名欄の「無効通知書」①①①①

を押下します。

≪補足説明≫

通知書確認欄は、通知書を参照

した場合は と表示され

、参照していない場合は

と表示されます。

①①①①

無効のお知らせ画面が表示され

ます。

無効のお知らせを印刷する場合無効のお知らせを印刷する場合

は、印刷ボタン①①①①を押下します

。

印刷画面が新規ブラウザで表示

されます。

通知書一覧画面に戻る場合は、

戻るボタン②②②②を押下します。
①①①① ②②②②
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印刷ボタン①①①①を押下します。

印刷終了後、印刷画面のみを閉

※無効のお知らせ画面で印刷ボタンを押下した場合

２５．無効のお知らせを表示するには

印刷終了後、印刷画面のみを閉

じてください。

≪補足説明≫

印刷はブラウザの印刷機能をご

使用ください。

①①①①

通知書一覧画面が表示されます

。

戻るボタン①①①①の押下により、調

達案件一覧画面が表示されます

※無効のお知らせ画面で戻るボタンを押下した場合

達案件一覧画面が表示されます

。

≪補足説明≫

通知書確認欄は、通知書を参照

した場合は と表示され

、参照していない場合は

と表示されます。
①①①①①①①①
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調達案件情報を確認する場合は

、調達案件名称①①①①を押下します

２６．調達案件情報を表示するには

２６．調達案件情報を表示するには

、調達案件名称①①①①を押下します

。

①①①①①①①①

調達案件情報画面が表示されま

す。

≪補足説明≫

調達案件名称にリンクが付いて

いる画面は、調達案件名称を押いる画面は、調達案件名称を押

下することで、調達案件情報画

面が表示されます。

閉じるボタン①①①①を押下します。

①①①①①①①①
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２７．アナウンスの内容を表示するには

検索条件を入力①①①①します。
検索ボタン②②②②を押下します。

２７．アナウンスの内容を表示するには

検索ボタン②②②②を押下します。
※案件の検索方法については、
「３．案件を検索するには」を
ご参照ください。

発注者がアナウンスの登録を行
うと、発注者からのアナウンス
欄に表示ボタンと更新日付が表②②②②

①①①①

示されます。
アナウンスの内容を表示するに
は、表示ボタン③③③③を押下します
。

≪補足説明≫
発注者がアナウンスの登録を行
うと、連絡先E-mailアドレス

③③③③

うと、連絡先E-mailアドレス
宛てに、アナウンス情報登録（
更新）趣旨のメールが届きます
。

アナウンス一覧画面が表示され
ます。

表示欄の表示ボタン①を押下し
ます。

①①①①

アナウンス内容画面が表示され
ます。

アナウンスの内容を確認後、戻
るボタン①①①①を押下します。

①①①①
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２８．ヘルプを表示するには

２８．ヘルプを表示するには

ヘルプ①①①①を押下すると、電子入

札システムで発生した、エラー札システムで発生した、エラー

の内容等を確認することができ

ます。
①①①①

電子入札システム ヘルプ画面

が表示されます。

エラーの内容を確認したい場合

は、「●エラーが表示された。

」①①①①を押下します。

画面の文字を大きくする操作方

法を確認したい場合は、「●画

面の文字を大きくするには。」

①①①①
②②②②

面の文字を大きくするには。」

②②②②を押下します。

※ ●エラーが表示された。を押下した場合

※ ●画面の文字を大きくするには。を押下した場合
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２９．使用不可文字について

２９．使用不可文字について

下記の名称入力時において下記の名称入力時において

・添付資料ファイル名

使用できない文字について、記述します。

・半角文字

・NEC特殊文字など

% 半角パーセント

$ 半角ダラー

_ 半角アンダースコア

－ 全角マイナス

‐ 全角ハイフン

─ 全角罫線

・NEC特殊文字など

― 全角ダッシュ

① ② ③ ④ ⑤ ⑥ ⑦ ⑧ ⑨ ⑩ ⑪ ⑫ ⑬ ⑭ ⑮ ⑯

⑰ ⑱ ⑲ ⑳ Ⅰ Ⅱ Ⅲ Ⅳ Ⅴ Ⅵ Ⅶ Ⅷ Ⅸ Ⅹ ㍉

㌔ ㌢ ㍍ ㌘ ㌧ ㌃ ㌶ ㍑ ㍗ ㌍ ㌦ ㌣ ㌫ ㍊ ㌻ ㎜

㎝ ㎞ ㎎ ㎏ ㏄ ㎡ ㍻

〝 〟 № ㏍ ℡ ㊤ ㊥ ㊦ ㊧ ㊨ ㈱ ㈲ ㈹ ㍾ ㍽ ㍼

≒ ≡ ∫ ∮ ∑ √ ⊥ ∠ ∟ ⊿ ∵ ∩

＂ ＼ ∽＂ ＼ ∽

￤ 〇 ⌒

・NEC選定IBM文字

・IBM拡張文字

仡 仼 伀 伃 伹 佖 侊 侒 侔 侚 俉 俍

俿 倞 倢 偀 偂 偆 偰 傔 僘 僴 兊 兤

冝 冾 凬 刕 劜 劦 劯 勀 勛 匀 匇 匤冝 冾 凬 刕 劜 劦 劯 勀 勛 匀 匇 匤

卲 厓 厲 叝 咊 咜 咩 哿 喆 坙 坥 垬

埇 埈 增 墲 夋 奓 奛 奝 奣 妤 妺 孖

寀 寘 寬 尞 岦 岺 峵 崧 嵂 嵓 嵭 嶸

嶹 巐 弡 弴 彅 彧 德 忞 恝 悅 悊 惕

惞 惲 愑 愠 愰 愷 憘 戓 抦 揵 摠 撝

擎 敎 昀 昉 昕 昞 昤 昮 昱 昻 晗 晙

晥 晳 暙 暠 暲 暿 曺 曻 朎 杦 枻 柀

栁 桄 桒 棈 棏 楨 榘 槢 樰 橆 橫 橳栁 桄 桒 棈 棏 楨 榘 槢 樰 橆 橫 橳

橾 櫢 櫤 毖 氿 汜 汯 沆 泚 洄 浯 涇

湜 溿 澈 澵 濵 瀅 瀇 瀨 炅 炫 炻 焄

焏 煆 煇 煜 燁 燾 犱 犾 猤 獷 玽 珉

珒 珖 珣 珵 琇 琦 琩 琪 琮 瑢 璉 璟
甁 甯 畯 皂 皛 皜 皞 皦 睆 砡 硎 硤

硺 礰 禔 禛 竑 竧 竫 箞 絈 絜 綠 綷

緖 繒 纊 罇 羡 茁 荢 荿 菇 菶 葈 蒴

蓜 蕓 蕙 蕫 薰 蠇 裵 褜 訒 訷 詹 誧
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２９．使用不可文字について

鄕 鄧 釗 釚 釞 釤 釥 釭 釮 鈆 鈊 鈐

鈹 鈺 鈼 鉀 鉎 鉑 鉙 鉧 鉷 鉸 銈 銧鈹 鈺 鈼 鉀 鉎 鉑 鉙 鉧 鉷 鉸 銈 銧

鋐 鋓 鋕 鋗 鋙 鋠 鋧 鋹 鋻 鋿 錂 錝

錞 錡 錥 鍈 鍗 鍰 鎤 鏆 鏞 鏸 鐱 鑅

鑈 閒 隝 隯 霳 霻 靃 靍 靏 靑 靕 顗

顥 餧 馞 驎 髙 髜 魲 魵 鮏 鮱 鮻 鰀

鵫 鵰 鸙 黑 朗 隆

﨎 咜 咊 咩 哿 喆 坙 坥 垬 埈 埇 﨏

塚 增 墲 夋 奓 奛 奝 奣 妤 妺 孖 寀 甯 寘 寬 尞塚 增 墲 夋 奓 奛 奝 奣 妤 妺 孖 寀 甯 寘 寬 尞

岦 岺 峵 崧 嵓 﨑 嵂 嵭 嶸 嶹 巐 弡 弴 彧 德 忞

恝 悅 悊 惞 惕 愠 惲 愑 愷 愰 憘 戓 抦 揵 摠 撝

擎 敎 昀 昕 昻 昉 昮 昞 昤 晥 晗 晙 晴 晳 暙 暠

暲 暿 曺 朎 朗 杦 枻 桒 柀 栁 桄 棏 﨓 楨 﨔 榘

槢 樰 橫 橆 橳 橾 櫢 櫤 毖 氿 汜 沆 汯 泚 洄 涇

浯 涖 涬 淏 淸 淲 淼 渹 湜 渧 渼 溿 澈 澵 濵 瀅

瀇 瀨 炅 炫 焏 焄 煜 煆 煇 凞 燁 燾 犱

犾 猤 猪 獷 玽 珉 珖 珣 珒 琇 珵 琦 琪 琩 琮 瑢犾 猤 猪 獷 玽 珉 珖 珣 珒 琇 珵 琦 琪 琩 琮 瑢

璉 璟 甁 畯 皂 皜 皞 皛 皦 益 睆 劯 砡 硎 硤 硺

礰 礼 神 祥 禔 福 禛 竑 竧 靖 竫 箞 精 絈 絜 綷

綠 緖 繒 罇 羡 羽 茁 荢 荿 菇 菶 葈 蒴 蕓 蕙

蕫 﨟 薰 蘒 﨡 蠇 裵 訒 訷 詹 誧 誾 諟 諸 諶 譓

譿 賰 賴 贒 赶 﨣 軏 﨤 逸 遧 郞 都 鄕 鄧 釚 釗

釞 釭 釮 釤 釥 鈆 鈐 鈊 鈺 鉀 鈼 鉎 鉙 鉑 鈹 鉧

銧 鉷 鉸 鋧 鋗 鋙 鋐 﨧 鋕 鋠 鋓 錥 錡 鋻 﨨 錞

鋿 錝 錂 鍰 鍗 鎤 鏆 鏞 鏸 鐱 鑅 鑈 閒 隆 﨩 隝鋿 錝 錂 鍰 鍗 鎤 鏆 鏞 鏸 鐱 鑅 鑈 閒 隆 﨩 隝

隯 霳 霻 靃 靍 靏 靑 靕 顗 顥 飯 飼 餧 館 馞 驎

髙 髜 魵 魲 鮏 鮱 鮻 鰀 鵰 鵫 鶴
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