
第 2.1 章 利用者登録（受注者） 

福岡県 電子入札システム（物品） 
利用者登録操作マニュアル（受注者編） 

１７ 

 

2.1.5. 利用者情報の変更  

 

利用者情報の変更をするには？ 

 

 
 

 

利用者登録（受注者）のメインメニュー画面です。 
 

画面説明 

 

変更ボタン①を押下することにより、PIN番号入力ダイアログを表示します。 
一度利用者登録を行った情報を変更する際に本機能を利用します。 
 
 
 
 

操作手順 

① 
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利用者情報の変更をするには？ 

 

 
 

 

 

ＰＩＮ番号を入力するダイアログ表示画面です。 

画面説明 

 

ICカードを ICカードリーダに差し込み、PIN 番号①を入力し、OK ボタン②を押下します。 
OK ボタン②を押すと、利用者変更画面が開きます。 
担当者名は入力しなくても構いません。 
 

操作手順 

② 

① 
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利用者情報の変更をするには？ 

 

 
 

 

 

利用者変更画面です。 

 

画面説明 

 

変更する項目を変更後、入力内容確認ボタン①を押下することにより、変更内容確認画面を表示します。

 
 
 
 

操作手順 

① 

 

((株株))ととびびううめめ文文具具店店

999999--99999999  

福福岡岡県県福福岡岡市市博博多多区区東東公公園園１１００００００  

飛飛梅梅  太太郎郎  

代代表表取取締締役役  

009922--999999--99999999  

009922--999999--99999911  

本本社社  

999999--99999999  

009922--999999--99999999  

009922--999999--99999911  

福福岡岡県県福福岡岡市市博博多多区区東東公公園園１１００００００  

飛飛梅梅  太太郎郎  

総総務務部部  

ttoobbiiuummee@@tteesstt..ccoo..jjpp  

FFuukkuuookkaa  FFuukkuuookkaa--cciittyy,,  HHaakkaattaa--kkuu,,  HHiiggaasshhii--kkooeenn  11000000  

飛飛梅梅  太太郎郎  

ttoobbiiuummee@@tteesstt..ccoo..jjpp  

009922--999999--99999999  

009922--999999--99999911  

飛飛梅梅  太太郎郎  

福福岡岡県県福福岡岡市市博博多多区区東東公公園園１１００００００  

999999--99999999  

総総務務部部  

00220000110000000000000022220022  
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利用者情報の変更をするには？ 

 

 

 

 

変更内容確認画面です。 

画面説明 

 

内容を確認後、変更ボタン①を押下することにより、変更完了画面を表示します。 
戻るボタン②を押下することにより、利用者変更画面に戻ります。 

操作手順 

① 

 

② 

 

((株株))ととびびううめめ文文具具店店  

999999--99999999  

福福岡岡県県福福岡岡市市博博多多区区東東公公園園１１００００００  

飛飛梅梅  太太郎郎  

代代表表取取締締役役  

009922--999999--99999999  

009922--999999--99999911  

本本社社  

999999--99999999  

009922--999999--99999999  

009922--999999--99999911  

福福岡岡県県福福岡岡市市博博多多区区東東公公園園１１００００００  

飛飛梅梅  太太郎郎  

総総務務部部  

ttoobbiiuummee@@tteesstt..ccoo..jjpp  

FFuukkuuookkaa  FFuukkuuookkaa--cciittyy,,  HHaakkaattaa--kkuu,,  HHiiggaasshhii--kkooeenn  11000000  

飛飛梅梅  太太郎郎  

ttoobbiiuummee@@tteesstt..ccoo..jjpp  

009922--999999--99999999  

009922--999999--99999911  

飛飛梅梅  太太郎郎  

福福岡岡県県福福岡岡市市博博多多区区東東公公園園１１００００００  

999999--99999999  

総総務務部部  
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利用者情報の変更をするには？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
変更完了画面です。 

画面説明 

 

印刷ボタン①を押下することにより、企業 IDおよび登録した企業の情報を印刷します。 
印刷終了後、右上の「×」②を押下して、一度終了してください。 
 
【補足説明】 
印刷ボタンを押下することにより、印刷用別ウィンドウが表示されます。 
 

操作手順 

② 

① 
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利用者情報の変更をするには？ 

 

 
利用者情報を印刷する画面です。 

画面説明 

 
印刷ボタン①を押下することにより、利用者情報の印刷を行えます。印刷が完了した場合は、新規ブラウ

ザを閉じてください。 
 
【補足説明】 
・利用者情報画面での印刷はブラウザの印刷機能①をご使用願います。 
 

操作手順 

①

２ 
((株株))ととびびううめめ文文具具店店  

999999--99999999  

福福岡岡県県福福岡岡市市博博多多区区東東公公園園１１００００００  

飛飛梅梅  太太郎郎  

代代表表取取締締役役  

009922--999999--99999999  

009922--999999--99999911  

本本社社  

999999--99999999  

009922--999999--99999999  

009922--999999--99999911  

福福岡岡県県福福岡岡市市博博多多区区東東公公園園１１００００００  

飛飛梅梅  太太郎郎  

総総務務部部  

ttoobbiiuummee@@tteesstt..ccoo..jjpp  

FFuukkuuookkaa  FFuukkuuookkaa--cciittyy,,  HHaakkaattaa--kkuu,,  HHiiggaasshhii--kkooeenn  11000000  

飛飛梅梅  太太郎郎  

ttoobbiiuummee@@tteesstt..ccoo..jjpp  

009922--999999--99999999  

009922--999999--99999911  

飛飛梅梅  太太郎郎  

福福岡岡県県福福岡岡市市博博多多区区東東公公園園１１００００００  

999999--99999999  

総総務務部部  


